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 ٍى ايزُبَُب إلى الهٍئخ انزذسٌسٍخوػظ شكشَبزقذو  ثكًب وَ    

 انؼهىو الاداسٌخ والمبنٍخفي كهٍخ 
 المحبسجخ خبصخوأسبرزرُب الأفبضم في قسى 

 لمب كبٌ لهى يٍ دػى نُب في يشىاسَب انزؼهًًٍ                    
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 :ٍِخض إٌظاَ
 

عٍاااااااٝ  ٠عّااااااً ٘ااااااٛ ٔظاااااابَ اٌىزشٚٔااااااٟ إٌظاااااابَ اٌّؾبعااااااجٟ اٌّظااااااغش

عجاااااش ٚاعٙااااابد اٌّغااااازخذَ ٠اااااذ٠ٚب ا١ِٛ١ٌاااااخ ٚاٌم١اااااٛد اٌج١بٔااااابد  إدخااااابي

٠ٚاااااازُ ِاااااآ خاااااالاي ٘اااااازٖ اٌٛاعٙاااااابد رخااااااض٠ٓ اٌج١بٔاااااابد ٚاٌّعٍِٛاااااابد 

ثؤِاااااابْ ِاااااآ ػاااااا١بعٙب اٚ رٍفٙااااااب ٚ٘اااااازا إٌظاااااابَ ا٠ؼااااااب ٠مااااااَٛ ثزؾذ٠ااااااذ 

طاااااااااالاؽ١بد اٌّغاااااااااازخذ١ِٓ ٚاٌزعااااااااااذ٠ً عٍااااااااااٝ لبعااااااااااذح اٌج١بٔاااااااااابد 

ٚأشاااااابء  اصجاااااابد وبفااااااخ اٌع١ٍّاااااابد ا١ِٛ١ٌااااااخٚع١ٍّاااااابد وض١ااااااشٖ ِٕٙااااااب 

ف١ٙااااااب رؾذ٠ااااااذ راااااابس٠  اٌع١ٍّااااااخ  ٠اااااازُٚ إٌّبعاااااات اٌّؾبعااااااجٟ اٌزٛع١ااااااٗ

ٚسلاااااُ اٌم١اااااذ اٌعااااابَ ٚاٌج١ااااابْ اٌعااااابَ ٌٍع١ٍّاااااخ صاااااُ ٠ااااازُ رؾذ٠اااااذ اؽاااااشاف 

اٌم١اااااذ اٌّؾبعاااااجٟ اٌّاااااذ٠ٓ ٚاٌاااااذائٓ ٚوزبثاااااخ وبفاااااخ اٌج١بٔااااابد اٌّـٍٛثاااااخ 

٠ّٚىاااااآ  بد ِٚجااااااذا الافظاااااابػ اٌزاااااابَ ٌٍع١ٍّااااااخ  ؽغاااااات ِجااااااذا الاصجاااااا

وزبثاااااخ ل١اااااذ ِفاااااشد اٚ ل١اااااذ ِاااااضدٚط فاااااٟ اٌع١ٍّاااااخ اٌٛاؽاااااذح ٚالا٘اااااُ اْ 

غااااااابٜٚ ؽشفاااااااٟ اٌم١اااااااذ اٌّجٍااااااا  اٌّاااااااذ٠ٓ ٠غااااااابٚٞ اعّااااااابٌٟ اٌّجٍااااااا  ٠ز

 ٚرؾذ٠اااااااذ اٌى١ّاااااااخ اٌّـٍٛثاااااااخ٠ٚااااااازُ رؾذ٠اااااااذ ٔاااااااٛ  اٌظااااااإف اٌاااااااذائٓ  

ٚرٛص١اااااك ٚصبئماااااٗ  صاااااُ ٠ااااازُ ؽفاااااق اٌع١ٍّاااااخ ٚاعزّبد٘اااااب ٚرؾذ٠اااااذ اٌغاااااعش

ٚواااااااً ٘ااااااازٖ اٌع١ٍّااااااابد رااااااازُ فاااااااٟ إٌظااااااابَ عااااااآ ؽش٠اااااااك ٚاعٙااااااابد 

عّااااااااً رماااااااابس٠ش  ٚواااااااازأٌهٌٍّغاااااااازخذَ ٚ٘ااااااااٟ ثغاااااااا١ـخ الاعاااااااازخذاَ 

ٌٍٛاعٙااااااااابد اٌزاااااااااٟ راااااااااُ رخاااااااااض٠ٓ اٌج١بٔااااااااابد ف١ٙاااااااااب لاعزعشاػاااااااااٙب 

ٚ ٚؽجبعزٙااااااب عٕااااااذ اٌؾبعااااااخ ٌٙاااااازٖ اٌج١بٔاااااابد اٌّخضٔااااااخ فااااااٟ أٞ ٚلااااااذ 

٠ااااااازُ رؾذ٠اااااااذ ٚاخز١ااااااابس ؽغااااااابة ِعااااااا١ٓ لاعااااااازعشاع وبفاااااااٗ ؽشواااااااٗ 

اٌّذ٠ٕااااااااٗ ٚاٌذائٕااااااااٗ )رشطاااااااا١ذ اٌؾغاااااااابثبد( ١ٌاااااااازُ ؽجبعااااااااٗ وشااااااااف 

١اااااٗ ؽغااااات رفظااااا١ٍٟ ٌٍؾغااااابة اٌّؾاااااذد وّاااااب ٠ااااازُ فاااااشص اٌؾشوااااابد اٌّبٌ

ٔاااااااٛ  اٌع١ٍّاااااااٗ ِٕٚٙاااااااب ا٠ؼاااااااب ٔغااااااازـ١ع عاااااااشع واااااااشد اٌظااااااإف 

ٚؽشوااااااااٗ اٌظاااااااإف اٌزفظااااااااا١ٍ١ٗ ٌٍااااااااٛاسد ٚإٌّظااااااااشف ٚؽجبعزٙاااااااااب 

ٚاعااااازعشاع ؽشواااااٗ اٌظااااإف اٌزفظااااا١ٍ١ٗ ٚوااااازٌه ٠ّىااااآ ِااااآ خااااالاي 

ؽجبعاااااااٗ ١ِاااااااضاْ اٌّشاععاااااااٗ ِغاااااااب١ِع اعااااااازعشاع ٚ ٘ااااااازٖ اٌشبشاااااااٗ 

 .ٚاسطذٖ
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ary:System Summ 

The mini-accounting system, which manually enters daily data and 

restrictions through user interfaces, and through these interfaces, 

data and information are stored safely from loss or damage. 

Determining the date of the transaction, the general entry number 

and the general statement of the transaction. Then, the parties to the 

debit and credit accounting entry are identified and all the required 

data should be written according to the principle of proof and the 

principle of full disclosure of the process,It is possible to write a 

single entry or a double entry in a single transaction. The most important 

thing is that the two parties to the entry are equal, the debit amount equals 

the total credit amount, and the type of item is determined, the required 

quantity is determined, the price is determined, then the process is saved, 

approved, and its documents are documented. All these operations are 

carried out in the system through user interfaces, which are Simple to use 

as well as making reports for the interfaces in which the data is stored to 

review and print when needed for this stored data at any time and a 

specific account is selected and selected To review all the movement of 

the debit and credit (account balance) to print a detailed statement of the 

specified account, and the financial movements are sorted according to 

the type of operation, from which we can also display the item card and 

the item’s detailed movement of incoming and outgoing and print it and 

review the movement of the detailed item, as well as through this screen 

can review and print the trial balance totals and balances. 
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 اٌّمذِح 1.1

رٔضَ ػ٤ِٔبد اُج٤غ ٝاُششاء عضء ًج٤ش ٖٓ أٗشطخ اُششًبد كلا ٣ٞعذ ششًخ لا روّٞ 

( ....  خذِٟ – صساعٟ – طٕبعٟ – ١) رغبس ثؼ٤ِٔبد اُج٤غ ٝاُششاء ٜٓٔب ًبٕ ٗشبؽٜب

ًبٕ ؽغٜٔب ، ُٝٔب رٔضِٚ ػ٤ِٔبد اُج٤غ ٝاُششاء ٖٓ رأص٤ش ػ٠ِ ؽغبثبد اُؼٔلاء  أ٠بأٝ 

ا٠ُ اُزأص٤ش ػ٠ِ ػ٤ِٔبد الاٗزبط ٖٝٓ صْ  ثبلإػبفخٝأُٞسد٣ٖ ٝأُخبصٕ ٝاُؼشائت 

الاسثبػ ، كٌبٕ ُزخط٤ؾ ٝر٘ظ٤ْ ػ٤ِٔبد اُج٤غ ٝاُششاء ٝ ٓزبثؼزٜب ثشٌَ ده٤ن أ٤ٔٛخ 

ُششًخ إٔ ر٘غؼ ك٠ ث٤ئخ الاػٔبٍ ٓب ُْ روّٞ ثزغغ٤َ ًج٤شح ثبُ٘غجخ ُِششًبد كلا ٣ٌٖٔ 

ًبكخ ؽشًبد اُج٤غ ٝاُششاء ثشٌَ ده٤ن ٝٓزبثؼخ ٓشزش٣برٜب ٖٓ الاط٘بف ًٝزُي 

ا٠ُ ٓزبثؼخ ؽغبثبد  ثبلإػبفخٓؼشكخ الاط٘بف الاًضش ٓج٤ؼبً ٝالاط٘بف اُشاًذح 

د اُششاء ُؼ٤ِٔب اٌذاخ١ٍخاُؼٔلاء ٝأُٞسد٣ٖ ٝ ٓؼشكٚ أسطذرْٜ ٝاعشاء أُٔبسعبد 

ُِٔلبػِخ ث٤ٖ ػشٝع أُٞسد٣ٖ ُِؾظٍٞ ػ٠ِ الاط٘بف ٖٓ أُٞسد الاهَ 

ثٔب ٣ض٣ذ ٖٓ أسثبػ اُششًخ ، ًٝزُي ٓزبثؼخ ػشٝع اعؼبس اُؼٔلاء ٝهبػذح   عؼشاً 

ث٤بٗبد اُؼٔلاء ٝأُٞسد٣ٖ ٝسثطٜب ثبُٔخبصٕ ، ًَ ٛزا اُزخط٤ؾ ٝاُز٘ظ٤ْ ُؼ٤ِٔبد 

ؾشًبد ػ٠ِ الاط٘بف أُخض٤ٗخ ٝٓزبثؼخ ُٜزٙ اُ اٌٍؾظٟاُج٤غ ٝاُششاء ٝاُزأص٤ش 

ظَ ًجش  فٟٝهز٘ب اُؾبػش خبطخ  فٟإٔ رزْ  لا ٠ّىٓؽغبثبد اُؼٔلاء ٝأُٞسد٣ٖ 

رشٜذٛب ؽ٤بر٘ب أُؼبطشح الا ثبلاعزؼبٗخ  اٌزٟ  ؽغْ اُششًبد ٝاُزٌُ٘ٞٞع٤ب اُٜبئِخ

أُخبصٕ ٝػ٤ِٔبد اُج٤غ ٝ اُششاء ٝؽغبثبد اُؼٔلاء  لإداسح ِؾبعج١خثجشآظ 

ٞسد٣ٖ ٣شثؾ ًَ ٛزٙ الاعضاء ثجؼؼٜب اُجؼغ ٣ٝغزط٤غ روذ٣ْ أُؼِٞٓبد ٝأُ

ثشآظ  ، ُٝؼِ٘ب ٗوذّ ٗٔٞرط ُٞاؽذ ٖٓ ٌؾظٟٝاُزوبس٣ش اُذه٤وخ ُٔغزخذ٤ٜٓب ثشٌَ 

اداسح أُخبصٕ ٝػ٤ِٔبد اُج٤غ ٝاُششاء ٝؽغبثبد اُؼٔلاء ٝأُٞسد٣ٖ ٝٛٞ  ؽغبثبد

 اٌجغ١ـخ.اُ٘ظبّ أُؾبعج٢ أُظـش ُِٔشبس٣غ 
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 الاهّيح: 1.2

غزٜٛ ٠غبُ٘ إٌظبَ اٌّؾبعجٟ اٌّبٌٟ فٟ رؾغ١ٓ اٌّّبسعبد اٌّؾبعج١خ عٍٝ ِ

ثزجغ١ؾ اٌّّبسعبد ٠ٚمَٛ إٌظبَ اٌّؾبعجٟ اٌّبٌٟ  اٌّؤعغبد اٌظغ١شح ٚاٌّزٛعـخ

ِب عبء فٟ اٌّع١بس اٌذٌٟٚ اٌخبص  ثبٌّؤعغبد اٌظغ١شح ٚاٌّزٛعـخ  اٌؾغبث١خ ٚفك 

ٚاٌظعٛثبد فٟ رـج١ك إٌظبَ اٌّؾبعجٟ اٌّبٌٟ ثظٛسح ٚرٛعذ ثعغ اٌّعٛلبد 

  .شبٍِخ فٟ اٌّؤعغبد اٌظغ١شح ٚاٌّزٛعـخ

 

 :اٌّشىٍح 1.3

 رٛفش أظّخ وبف١خ ٌٍّشبس٠ع اٌجغ١ـخ لٍخ .1

 وفبئٗ الأظّخ اٌّغزخذِخ لظٛس .2

 اسرفب  اععبس الأظّخ اٌّجبعخ فٟ اٌغٛق  .3

 

 

 اٌذوافغ: 1.4

 اٌثذج؟ ػٕىاْ لاختياس اٌؼٍّيح واٌّثشساخ اٌذوافغ

 شخظ١خ دٚافع :  

  اٌذساعٟ اٌزخظض ؽج١عخ ِع اٌّٛػٛ  رّبشٟ .1

  اٌّٛػٛ  ٘زٖ عٓ ٌٍجؾش ٚا١ٌّٛي اٌشغجخ .2

 اٌخجشح  فٟ اعزخذاَ الأظّخ .3

 

 ع١ٍّخ دٚافع :  

 اٌّشبس٠ع  اٌّزٛاعذح عٓ أظّخ اٌّشبس٠ع اٌّظغشح ٔذسح .1

 اٌؾذ٠ضخ٠عزجش ِٛػٛ  اٌجؾش أؽذ اٌّٛاػ١ع   .2
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 الاهذاف: 1.5

  ٚرج٠ٛجٙب اٌج١بٔبد رغ١ّع .1

  اٌؾغبثبد  رشط١ذ .2

  ِعٍِٛبد إٌٝ اٌخبِخ اٌج١بٔبد رؾ٠ًٛ .3

  ٚاٌغٙذ اٌٛلذ رٛف١ش .4

  ٌٍّعٍِٛبد اٌٛطٛي عٌٙٛخ .5

  اٌعب١ٌخ اٌّٛصٛل١خ عٍٝ اٌؾظٛي .6

 ِؾبعجٟ ٠خذَ اٌّشبس٠ع اٌّظغشحأشبء ٔظبَ  .5

 
 

 اٌجذوي اٌتمٕيح: 1.6

 إٌظبَ لأٔشبءٚاٌّعذاد الاصِٗ  اٌجشِغ١خالاؽز١بعبد  دساعخ٠زُ  ٜفٟ ٘زٖ اٌغذٚ

 : software/ اٌثشِجياخ 1

 ٔشبء إٌظبَأٟٚ٘ اٌجشاِظ اٌّغزخذِخ فٟ                   

 ثبلارٟ:٠ز١ّض  لأٔٗ windows 7اط١ٍخ أ/ ٔظبَ رشغ١ً ٠ٕٚذٚص ٔغخٗ     

 عٌٙٛٗ الاعزخذاَ ِٓ لجً اٌّغزخذ١ِٓ -

 ٚا١ٌّضاد الاصِخ ٌزشغ١ً الأظّخ اٌخظبئضٔظبَ ِغزمش ٠ٛفش ع١ّع  -

   

 ( ِفزٛػ اٌّظذس ٠ٚز١ّض ثبلارٟ :Visual Basicثشٔبِظ ) ة/   

 عٌٙٛٗ اعزخذاَ ادٚارٗ فٟ اٌجٕبء ٚاٌزـ٠ٛش -

 إٌّبعجخ ٌٍّزذسث١ِٕٓؼ اٌّذسة اِىب١ٔخ أزمبء ؽش٠مٗ اٌزع١ٍُ  -

 

 ط/ اٌٍغبد اٌّـٍٛثخ ٌٍجشِغخ:   

               (Access, Visual Basic) 
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 ( ٚرٌه لأٗ ٠ز١ّض ثبلارٟ:server for Database) د/ ِزـٍجبد فٟ اٌخٍف١خ

 عش٠ٗ اٌّعٍِٛبد ؽ١ش ٠ٛفش ؽّب٠خ ٌٍّعٍِٛبد اٌّزٛاعذح ثبٌٕظبَ -

 اٌزعبًِ ِع ؽغُ وج١ش ِٓ اٌج١بٔبد -

 اٌذعُ اٌىج١ش اٌزٞ ٠مذِٗ اٌغ١شفش ٌٍّغزخذ١ِٓ -

 

 :Hardware / اٌّؼذاخ 2

 :اعٙضح وّج١ٛرش ِشوض٠خ ع١ذح اٌّٛاطفبدأ/     

 ع١زُ رضج١ذاٌىّج١ٛرش اٌزٟ اعٙضح  ٠ّىٓ اعزعشاع إٌظبَ الإٌىزشٟٚٔ ِٓ          

 إٌظبَ ع١ٍٙب ١ٌمَٛ اٌّغزخذ١ِٓ ٚاٌعّلاء اٚ اٌّغؤٌْٚٛ ثّزبثعٗ ع١ش          

                                                       اٌعًّ ٟٚ٘ ثبٌّٛاطفبد اٌزب١ٌخ:          

 اٚ اوضش  core i5اٌّعبٌظ ِٓ ٔٛ   -

- RAM 8 ثغعخG  اٚ اوضش 

 اٚ اوضش  G512لشص طٍت ثغعخ  -

 

 ة/ اٌذعُ اٌجششٞ :    

 ظ لإداسح إٌظبَِِجش -

 ِغبعذْٚ -

 

 

 

 

 

 

 



 

14 

 اٌجذوي الالتظاديح: 1.7

  ٠ٚزُ رٌه عٓ  ث١ّٕٙبٚاٌّمبسٔخ  ٚعبئذارٗلّٕب ثعًّ دساعخ رمذ٠ش٠خ ٌزىب١ٌف إٌظبَ 

رشو١ت إٌظبَ اٚ  ؽش٠ك رؾذ٠ذ اٌزىب١ٌف إٌظبَ ٚاٌزٟ رىْٛ اِب رىب١ٌف رذفع فٟ ثذا٠خ

 رىب١ٌف رظً رذفع عٍٝ ِذٜ رشغ١ً إٌظبَ.

 

 / رؾذ٠ذ اٌزىب١ٌف:1

 

 : softwareأ/ رىٍفخ إٌظبَ 

 الاعّبٌٟ اٌعذد رىٍفخ اٌعٕظش اٌعٕظش

Windows OS 100$ 1 100$ 

 

 

 : Hardwareة/ رىب١ٌف 

 الاعّبٌٟ اٌعذد رىٍفٗ وً عٕظش اٌعٕظش

 $1000 1 $1000 ٛةؽبععٙبص 

 $50 1 $50 ِٛدَ

 $1500 1 $1500 ع١شفش ٌٍج١بٔبد

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

15 

 :إٌّهجيح اٌّستخذِح 1.8

 (رُ اعزخذاَ ِٕٙغ١ٗ اٌشلاي)                      

 عذح اعجبة ِٚٓ اّ٘ٙب: ٚرُ اعزخذاَ ٘زٖ إٌّٙغ١خ ثٕبء عٍٝ

 / اٌّغزخذَ غ١ش ِؼّٓ 1

 / اْ اٌّزـٍجبد ٚاػؾخ2

 / لأ٠زُ اٌجذء فٟ اٌع١ٍّخ اٌزب١ٌخ اٌٝ ثعذ أزٙبء اٌّشؽٍخ اٚ اٌع١ٍّخ اٌغبثمخ3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تعريف المتطلبات
 

Requirements 
Definition 

 تصميم النظام
 

System and 
software design 

 التنفيذمرحله 
 

Imblementation 
and unit testing 

 اختبارالنظام
 

Integration and 
system testing 

 مرحلة التشغيل
 

Operation and 
maintenance 

 ( ّٔٛرط اٌشلاي1.1ِخـؾ )
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  اٌفتشج اٌضِٕيح ٌثٕاء إٌظاَ 1.9

 37/5/5755وينتهي في  5/5/5755يبداء التنفيذ من 

 النشــــــــاط م

 الفترات المقدرة بالايام 

3-

5 

 ايام 

5-

5 

 ايام

4-

5 

 ايام

55-

5 

 ايام

51-

5 

 ايام

54-

5 

 ايام

55-

5 

 ايام

58-

5 

 ايام

55-

5 

 ايام

37- 

5  
 ايام

           الدراسة الأولية الفنية  5

           الدراسة الزمنية  5

           الدراسة الاقتصادية والمالية  3

 مرحلة التحليل  8

  تحديد المتطلبات الاساسية 
  تصميم مخططات تدفق

البيانات للحسابات بشكل 
  .تفصيلي

  تصميم الواجهات الخاصة
 يحتاجهبالنظام كاملة وما 

المستخدمين من النظام 
 .ورقيا حسب المستندات

  تصميم التقارير التي
يحتاجها المستخدم من 

النظام  ورقيا حسب 
 .المستندات

          

 مرحلة التصميم   1

 قاعدة البيانات 
  النماذج وسير ها 
 التقارير  

          

           مرحلة التنفيذ 5

           التوثيق 5
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(Theoretical framework) 
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 :ِمذِح 2.1

ٖٓ اهذّ اُؼلاهبد الاهزظبد٣خ ػ٠ِ ٝعٚ الأسع ًٔب رؼذ  اُج٤غ ٝاُششاء رؼزجش ػ٤ِٔخ

 ارلبه٤خ هب٤ٗٞٗخ ٣زْ ٖٓ خلاُٜب رجبدٍ أُ٘بكغ ٝاُلٞائذ ٝاُخذٓبد ٝاُششاءاُج٤غ  ػ٤ِٔخ

  عوليت البيع ّالششاء: 222

٢ٛ اُزخِض ٖٓ اُجؼبئغ ُِٔغز٤ٌِٜٖ، ٝرجبدٍ الأٓٞاٍ، ٝاُششاء ٛٞ هجٍٞ أُ٘زظ 

ٝدكؼٚ ٝػ٤ِٔخ اُج٤غ ٝاُششاء ٢ٛ ػ٤ِٔخ ارظبٍ ث٤ٖ اُشخض اُجبئغ ٝأُشزش١، 

أُشزش١ ٝسثؼ اُجبئغ، ٝلا ٣ٌٖٔ كظِٜٔب ػٖ ثؼؼٜٔب  ٝاُٜذف ٛٞ رؾو٤ن سػب

اُجؼغ، ٝرؼزجش ػ٤ِٔخ اُج٤غ ٝاُششاء ٝاؽذح ٖٓ أهذّ اُؼلاهبد الاهزظبد٣خ ك٢ ربس٣خ 

الإٗغبٕ ٝرٌٖٔ أ٤ٔٛزٜب ك٢ ًٜٞٗب اُٞع٤ِخ ُِؾظٍٞ ػ٠ِ ػشٝس٣بد اُؾ٤بح ٝرغْٜ ك٢ 

 ٝالأٓٞاٍ.اُزٞاطَ الاعزٔبػ٢ ث٤ٖ اُلشد ٝأُغزٔغ ٖٓ خلاٍ رجبدٍ اُغِغ 

 ء:اُويَ البيع ّالششا .22

  ٖ كي٢ اُؾظيٍٞ ػِي٠ ٓغيزِضٓبد اُؾ٤يبح أُخزِليخ، ًٔيب  أ٤ٔٛ خ ػ٤ِٔ خ اُج٤غ ٝاُششاء رٌٔ

أٜٗييب رغييبْٛ كيي٢ رؾو٤يين اُزٞاطييَ الاعزٔييبػ٢ ثيي٤ٖ اُلييشد ٝأُغزٔييغ ٓييٖ خييلاٍ رجييبدٍ 

اُجؼييييبئغ ٝاُ٘وييييٞد، ًٔييييب إٔ أ١ ٓ٘ظٔييييخ أٝ ٓ عغييييخ رهوييييبط هٞرٜييييب ثٔييييذٟ هييييذسرٜب 

 ٝرؾو٤ن أًجش هذس ٌٖٓٔ ٖٓ الأسثبػ . اُج٤غ ػ٠ِ

 ّالششاء: العْاهل الوؤثشة في البيع .22

كٜ٘بى ػلاهخ ؽشد٣خ ث٤ٖ دخَ اُلشد ٝٓوذاس ٓشزش٣برٚ كٌِٔب صاد دخِٚ صاد :  اُذخَ

 ؽغْ هذسرٚ اُششائ٤خ .

ك٤خزِق ؽغْ اُششاء ؽغت دٝس أُشزش١ إرا ًبٕ سة :  اُذٝس الاعزٔبػ٢ ُِٔشزش١

 ؽبُت أٝ سئ٤ظ كش٣ن . أعشح أٝ

كٜ٘بى اخزلاف ك٢ ٗٞع أُشزش٣بد ٣وغ رؾذ اخزلاف ٗٞع أُشزش١ :  اخزلاف اُ٘ٞع

 إرا ًبٕ رًش أٝ أٗض٠ .
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 اٌتخضيٓ

 هقذهَ : ..2

اُزخض٣ٖ ُـشع اُؾٔب٣خ ٖٓ اُزٞهق الإٗزبع٢ ك٢ ؽبُخ الإٗزبط أُزذكن ، ؽ٤ش ٣زٌٕٞ 

اُخؾ الإٗزبع٢ ٖٓ عِغِخ ٖٓ اُؼ٤ِٔبد أُززبثؼخ ، ٝثبُزب٢ُ كإٕ رٞهق أ١ ػ٤ِٔخ ٣ د١ 

، أ١ ٖ ُـشع اُؾٔب٣خ ٖٓ ص٣بدح الأعؼبساُزخض٣،  إ٠ُ رٞهق اُخؾ الإٗزبع٢ ثٌبِٓٚ

٣ٝزْ رُي ٖٓ خلاٍ اُششاء ث٤ٌٔبد ًج٤شح ُِؾظٍٞ اُزخض٣ٖ ٖٓ أعَ خلغ اُو٤ٔخ 

 ػ٠ِ خظْ ا٤ٌُٔخ .

 

ٌُّاك دّافع عذيذة تذعْ الوششّع لتخضيي الوْاد ّالوٌتجاث هي  .22

 -اُن ُزٍ الذّافع:

رأ٤ٖٓ اُزـز٣خ ٝالآذاد أُ٘زظْ ُِؼ٤ِٔخ الاٗزبع٤خ ثٔخزِق اٗٞاع أُٞاد ٝالاعضاء  -1

ٝهطغ اُـ٤بس ٝاُزغ٤ٜضاد  اٌظ١بٔخٝأُ٘زغبد اُ٘ظق ٓظ٘ؼخ ٝأُٜٔبد ٝٓٞاد 

ٝأُؼذاد اُشأعٔب٤ُخ ٝؿ٤شٛب ٖٓ أُغزِضٓبد ٝرُي ٣ٜذف ػٔبٕ اُزذكن أُغزٔش 

 . ٌلإٔزبط

ذ٣ضخ اطجؼ اعِٞة الاٗزبط أُغزٔش ٛٞ أُغ٤طش ٓٞاعٜٚ ٓزطِجبد اُظ٘بػخ اُؾ -2

ػ٠ِ اُظ٘بػخ اُؾذ٣ضخ ٝك٢ ٛزا الاعِٞة ٣٘زظ أُششٝع روذٓبً ُِغٞم ٤ًٔبد ًج٤شح 

 ػ٠ِ ؽِجبد ٓغجوخ .ثٕبء ًٔب ًبٕ عبثوبً ٣زْ  غبٌج١زٖٗٓ أُ٘زغبد ُْٝ ٣ؼذ الاٗزبط ك٢ 

ٔٞاعْ الاخشٟ ٖٓ ٓٞع٤ٔخ اٗزبط ثؼغ أُغزِضٓبد ٓٔب ٣غؼِٜب ؿ٤ش ٓزٞكشح ك٢ اُ -3

 اُؼبّ .

ادخبٍ ثؼغ اُزـ٤شاد أُوظٞسح ػ٠ِ ؽج٤ؼخ اُغِؼخ ٖٓ خلاٍ خذٓزٜب ُلزشح  -4

 ٓؼ٤٘خ ًٔب ٛٞ اُؾبٍ ك٢ الاخشبة اٝ ط٘بػخ اُخٔٞس .. اُخ .

 الاعزلبدح ٖٓ كشم الاعؼبس . -5

 اُزخض٣ٖ ُِٔؼبسثخ -6

 اُزخض٣ٖ ُِؾبلاد الاػطشاس٣خ -7
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 الوتشتبت على عذم الاُتوام بالوخضّى ّالوخاصى:الآثاس السلبيت  222

 رِق أُخضٕٝ -1

 ٗوض أُخضٕٝ -2

اٗخلبع اسطذح أُخضٕٝ ا٠ُ اُؾذ اُز١ ٣ د١ ا٠ُ اػبدح اُطِت ػ٠ِ أُٞاد  -3

 ثشٌَ ٓزٌشس ٝاُز١ هذ ٣ د١ ا٠ُ رٞهق اُؼ٤ِٔبد الاٗزبع٤خ.

 

 اجشاءاث التخضيي :

 ٓغٔٞػبد سئ٤غ٤خ :٣زْ رظ٤٘ق ٛزٙ الاعشاءاد ا٠ُ اسثؼخ 

 اُجؼبئغ اُٞاسدح ٖٓ أُٞسد٣ٖ -1

 اُجؼبئغ اُٞاسدح ٖٓ أُخبصٕ اُلشػ٤خ -2

 ثؼبئغ ٓشدٝدح -3

 ٓخِلبد الاٗزبط 4

 

 الاجشاءاث الوتعلقت بالبضاعت الْاسدة هي الوْسديي :

 ٣لزشع ٝطٍٞ اُجؼبػخ خلاٍ عبػبد اُؼَٔ اُشع٤ٔخ -1

 اثلاؽ ا٤ٖٓ أُخضٕ ثٞطٍٞ اُجؼبػخ -2

 الاعزلاّ الا٢ُٝ ًٔب ٢ِ٣ : -3

 الاعزلاّ ٖٓ اُ٘بؽ٤خ اٝ أُؼب٣٘خ اُ٘ظش٣خ 

 كزؼ اُطشٝد اُٞاسدح ٝكشصٛب 

 عشد ٓؾز٣ٞبد اُشؾ٘خ ٝٓطبثوزٜب ٝه٤ذٛب ك٢ اُغغلاد 

ٖٓ اُٞصٕ اٝ  ٌٍزؤوذاُلؾض ُِجؼبػخ اُٞاسدح عٞاء ًبٕ كؾض ٗظش١ اٝ ٓخجش١  -4

 اُو٤بط ٝاُؼذد...اُخ
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 حساباث العولاء : تعشيف 222

٠ٛٝ اؽذ ٓظبدس  اطَ ٖٓ اطٍٞ اُششًخ ٝرؼذ ؽن ُِششًخ رغبٙ ػٔلائٜب  ٟ٘

 اُذخَ اُشئ٤غ٤خ ُِششًخ.

٘زغبً أٝ خذٓخ ٤ٌُبٕ آخش، ٣زٔضََّ دٝس  أُٞسد :أُٞسد٣ٖ هٓ ٛٞ شخض أٝ ششًخ روذّ 

أُٞسد ك٢ الأػٔبٍ اُزغبس٣خ ك٢ رٞك٤ش ٓ٘زغبد ػب٤ُخ اُغٞدح ٖٓ اُششًخ أُظ٘ؼخ 

ٕ  أُٞسد ك٢ الأػٔبٍ اُزغبس٣خ ٛٞ ثغؼش ع٤ذ إ٠ُ ربعش رغ ضئخ لإػبدح ث٤ؼٜب، ؽ٤شه أ

  ٕ ب ٣ؼٖٔ أ  ٔ بس اُزغضئخ، ٓ شخض ٣زظشف ًٞع٤ؾ ث٤ٖ اُششًبد أُظ٘ؼخ ٝرغَّ

 عٞدح أُخضٕٝ ًبك٤خ.

 

اُؼ٤َٔ ، أٝ ) أُشزش١( ٛٞ أُغزل٤ذ ٖٓ اُغِؼخ، اٝ  اُز١ ٣ؼشف أؽ٤بٗب ثبعْ :اُؼ٤َٔ

رْ اُؾظٍٞ ػ٤ِٜب ٖٓ اُجبئغ، أٝ ) أُٞسد( ٓوبثَ  اُخذٓخ أٝ أُ٘زظ أٝ اُلٌشح، اُز٢

ثشٌَ ػبّ إ٠ُ  اُؼٔلاء رؼ٣ٞغ ر١ ه٤ٔخ ٗوذ٣خ أٝ ؿ٤شٛب ٣ٝزْ رظ٤٘ق

 أٝ اُزبعش اُٞع٤ؾ اُز١ ٣شزش١ اُجؼبئغ لإػبدح ث٤ؼٜب اُؼ٤َٔ ٗٞػ٤ٖ:

 

 ها ُْ الفشق بيي العولاء ّالوْسديي:

 اُؼٔلاء :

ٝرُي ثٔوبثَ ٓبدٟ  ْٛ اكشاد رزؼبَٓ ٓؼْٜ اُششًخ ٝرُي ػٖ ؽش٣ن روذ٣ْ خذٓبد ُْٜ 

ٝرٌٕٞ رِي اُخذٓبد ؿبُجب ػجبسح ػٖ ٓ٘زغبد خبطخ ثبُششًخ ٣ٝؼذ  أُذ٤٘٣ٖ  ُلع 

 اػْ ٝاشَٔ ٖٓ اُؼٔلاء 

ؽ٤ش إ اُؼٔلاء ٛٔب اكشاد ٓذ٣ٕ٘ٞ ُِششًخ ٓوبثَ عِؼٚ اٝ خذٓٚ هذٓزٜب ُْٜ اُششًخ 

شخض اشزشٟ اُغِغ ٖٓ اُششًخ  أٞهذ رؼْ  اٌزٌٟظ ًِٔخ أُذ٣ٕٞٗٞ ٝرُي ػ٠ِ ػ

اطجؼ ٓذ٣ٕٞ ُٜب ٌُٜٝ٘ب رؼْ ا٣ؼب ٓغبػذاد هذٓزٜب اُششًخ ُـ٤شٛب اٝ عِق هذٓزٜب 

 اُششًخ ُِٔٞظل٤ٖ ُذ٣ٜب اٝ ؿ٤شٛب ٖٓ أُغبػذاد .
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 أُٞسد٣ٖ :

اُخذٓبد ٛٔب اشخبص ٣ٌٕٞ ُْٜ ؽوٞم رغبٙ اُششًخ ٝ رُي ٖٓ خلاٍ رٞس٣ذ اُغِغ ٝ 

اطَ ُِٔٞسد٣ٖ ٝ د٣ٖ ػ٠ِ اُششًخ ٝ ثزُي ٣ٌٕٞ  ٟ٘أُذكٞػخ ُِششًخ ٝ رؼذ ثزُي 

كشد ُٚ ؽوٞم ٓب٤ُخ رغبٙ  أٞاُذائٕ٘ٞ ٛٞ ُلع اػْ ٖٓ أُٞسد٣ٖ لإ  اُذائٕ٘ٞ ٛٞ 

اُششًخ عٞاء ًبٕ اُج٘ي اٝ أُٞسد اٝ ؽز٠ أُبٌُٕٞ ُِششًخ ٝ اطؾبة الاعْٜ ٣ؼزجش 

د ٛٞ ٖٓ ٣وّٞ  ٣زٞس٣ذ  اُغِغ ٝ اُخذٓبد ٝ اُجؼبئغ ٝ ًَ ٛ لاء دائٕ٘ٞ ٌُٖ أُٞس

 ٛٞ ٣ؼذ عضء ٖٓ اُذائٕ٘ٞ .

 ٖٓ اُؼٔلاء ٝ اُؼٌظ ؿ٤ش طؾ٤ؼ. ٝثزُي ٣ٌٕٞ أُذ٣ٕ٘ٞ اشَٔ ٝاػْ 

 اشَٔ ٝ اػْ ٖٓ أُٞسد٣ٖ ٝ اُؼٌظ ؿ٤ش طؾ٤ؼ.  ٝ اُذائٕ٘ٞ

 

 :حساباث العولاء عوليت سذاد

رِي أُشؽِخ ٣زْ ك٤ٜب دكغ اُو٤ٔخ اُ٘وذ٣خ ُِلٞار٤ش اُخبطخ ثٔشزش٣بد اُؼٔلاء ثؼذ  فٟٝ 

 اٗزٜبء كزشح اُغٔبػ أُؾذدح ٖٓ اُششًخ ٌُٖٝ ٛ٘بى ػذح ؽشم ُِذكغ .

ٝ ٣زْ ك٤ٜب دكغ أُجِؾ اُخبص ثبُلبرٞسح ثبٌُبَٓ ٝ اؿلام اُؾغبثبد اُطش٣وخ الا٠ُٝ: 

 ٓشح اخشٟ .

ؽش٣وخ ٣زْ ك٤ٜب دكغ ؽغبة أُشزش٣بد ٌُٖٝ ػٖ ؽش٣ن اهغبؽ  ٟ٘ٝ اُطش٣وخ اُضب٤ٗخ: 

 .ؽز٠ ٣زْ دكغ أُجِؾ ثبٌُبَٓ ٠ٛٝ اُطش٣وخ الاًضش اٗزشبسا ٝ اعزخذآب

 :عوليت هشاجعت حساباث العولاء 

٠ٛٝ أُشؽِخ اُٜ٘بئ٤خ ٝ خبطخ ثبُششًخ ٝ ٣زْ ك٤ٜب ٓشاعؼخ ع٤ٔغ ؽغبثبد اُؼٔلاء 

ُِزأًذ ٖٓ ػذّ ٝعٞد اخطبء اص٘بء رغغ٤َ ه٤ٞد ػ٤ِٔبد اُذكغ ٝ روّٞ ك٤ٜب اُششًخ 

 : ثبلارٟ

  ٌٍّزؤوذرجذأ اُششًخ ٖٓ ٓشاعؼخ هطبػبد ٖٓ ؽغبثبد اُؼٔلاء خلاٍ اُؼب  ٖٓ

 اخطبء . أٞػذّ ٝعٞد 

 وبس٣ش ُوبػذح اُؼٔلاء ٝرُي ُؾغبة الاسثبػ ٝاُخغبئش .اعزخشاط اُز 

  ٕٞ٣ٌٖٔ اعزشعبػٜب . اٌزٟرؾذ٣ذ ه٤ٔخ اُذ٣ٕٞ ا٤ُٔزخ ٝاُذ٣ 

  ٚٓفٟاعزخشاط روبس٣ش ثو٤ٔخ ٓشزش٣بد اُؼٔلاء ٝرؾذ٣ذ ؽغْ ًَ ػ٤َٔ ٝاُضا 

 اُج٤غ .
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رؾزبعٜب الاداسح ُٔوبسٗخ روبس٣ش  اٌزٟرٌٕٞ ػجبسح ػٖ اعزخشاط روبس٣ش  اٌز٠ٟٛٝ 

أُج٤ؼبد ٝ اُوذسح ػ٠ِ  لا لغبَثبُؼبّ اُغبثن ٝ رؾذ٣ذ ٗغت الاسثبػ  اٌؾبٌٟاُؼبّ 

روبس٣ش اُج٘ٞى ٝٓؼشكخ اُش٤ٌبد أُؾظِخ ٝ ؽغبة اسثبػ ٝ خغبئش اُششًخ

ٝأُشكٞػخ ثبُ٘غجخ ُِؼٔلاء ٝ ًزُي رؾذ٣ذ هبئٔخ عٞداء ُِؼٔلاء اُز٣ٖ رٜشثٞا ٖٓ دكغ 

الاطٍٞ ٝ  فُٟؾغبثبد ٝرُي ُٞهق اُزؼبَٓ ٓؼْٜ  ٝ ًزُي رؾذ٣ذ ٗغت الاٛلاى ًَ ا

اُوذسح ػ٠ِ رو٤٤ْ اُششًخ ٝ اطُٜٞب ٝ رُي ُزؾذ٣ذ ا٤ُٔضا٤ٗخ اُخبطخ ثبُغ٘خ أُؾبعج٤خ 

 . اُغذ٣ذح ُِششًخ

 

  :اٌؼاَ الاستار دفتش

 اٌٛؽاذح فاٟ اٌّؾبعاجٟ إٌظابَ ثٙاب ٠ؾازفق اٌزاٟ اٌؾغابثبد ِغّٛعاخ عآ عجابسح ٘اٛ

 ١ِاضاْ عّاً ٠زُ ِٕٚٗ ٚرج٠ٛجٙب اٌّب١ٌخ اٌج١بٔبد  رغ١ّع ٌغشع الالزظبد٠خ

 .اٌّشاععخ

 ِٕٙب الا٠ّٓ اٌغبٔت ٠ّضً اٌعبَ الاعزبر دفزش فٟ ِٕفظٍخ طفؾخ ؽغبة ٌىً ٠خظض

 . اٌذائٓ اٌـشف الا٠غش ٚاٌغبٔت اٌّذ٠ٓ اٌـشف

 دائٓ    _  ِذ٠ٓ      =   + الاطٛي ؽغبثبد  .1

  دائٓ     _  ِذ٠ٓ  =  + اٌّظشٚفبد ؽغبثبد .2

  ِذ٠ٓ     _  دائٓ     =  + الاٌزضاِبد ؽغبثبد .3

   ِذ٠ٓ     + دائٓ   = _اٌٍّى١خ ؽمٛق ؽغبثبد .4

 ِذ٠ٓ     + دائٓ       = _ الا٠شاداد ؽغبثبد .1
  :اٌؼاَ الاستار سجً    

 دفزاش فاٟ اٌّضجزاخ اٌّؾبعاج١خ اٌم١اٛد اؽاشاف إ١ٌاخ رشؽاً اٌازٞ اٌغاغً ٘اٛ (1

 اٌع١ٍّابد واً ٚرج٠ٛات ٚرظا١ٕف فاشص ثٙاذف دائٕاخ  أٚ ِذ٠ٕخ وبٔذ ا١ِٛ١ٌخ عٛاء

 إفٙابس إٌاٝ راؤدٞ ِّاب    اعّب١ٌاخ اسلابَ اشاىً فاٟ ِغازمً ؽغابة فاٟ اٌّزغبٔغخ

 ١٘ئاٗ فاٟ إٌٙب٠اخ فاٟ رإعىظ اٌعٕبطش ٚ٘زٖ ؽذٖ عٍٝ ولا اٌّبٌٟ إٌشبؽ عٕبطش

 ١ِضا١ٔخ
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 صُ ِٚٓ الادخبي ٚعلاِخ طؾخ ِٓ ٌٍزؤوذ الادخبي ؽشوبد رذل١ك وشٛفبد ؽجبعخ (2

 . اٌغٕذاد ٚخزُ رشؽ١ٍٙب

 ٠ٚازُ   اٌؾغابثبد د١ٌاً فاٟ اٌّٛػاؾخ اٌؾغابثبد ع١ّع عٍٝ اٌعبَ الاعزبر ٠ؾزٛٞ (3

 ِغازٜٛ/ سئ١غااٟ ِغازٜٛ( ِغاز٠ٛبد عااذح عٍاٝ اٌّشاععاخ ١ِااضاْ ؽجبعاخ

 .)رؾ١ٍٍٟ ِغزٜٛ/فشعٟ

 اٌؾغابثبد ِٓ ؽغبة ٌىً ٚاؽذح طفؾخ رخظض ِزعذدح طفؾبد عٍٝ ٠ؾزٛٞ ؽ١ش

 ٌؾغابة رخظاض اٌزاٟ فبٌظافؾخ اٌؾغابة ثازٌه اٌّزعٍماخ اٌم١اٛد رفبطا١ً ف١ٗ ٚرظٙش

 رفبط١ٍٙب إٌٝ اٌشعٛ  ٠ّىٕٕب ؽ١ش ثؤوٍّٙب اٌّشزش٠بد رفبط١ً ف١ٙب رظٙش  اٌّشزش٠بد

 . اٌششاء ٚربس٠  اٌجبئع ٚاعُ وؤوٍفٗ اٌؾبعخ عٕذ

 ٠ّآ ِآ الا اٌغبٔات ٚ٘اٛ اٌّاذ٠ٓ اٌغبٔات أؽاذّ٘ب عابٔج١ٓ عٍاٝ طافؾخ واً ٚرؾزاٛٞ

 .ِٕٙب الا٠غش اٌغبٔت ٚ٘ٛ اٌذائٓ ٚاٌغبٔت اٌظفؾخ

 فاٟ اٌّشازش٠بد ل١اٛد وبفاخ ثاٗ فزظٙاش اٌّزعٍماخ اٌم١اٛد رفبطا١ً عبٔات واً فاٟ ٚرظٙش

 اٌاذائٓ اٌغبٔات فاٟ اٌّج١عابد ل١اٛد وبفخ ٚرظٙش اٌّشزش٠بد ؽغبة ِٓ اٌّذ٠ٓ اٌغبٔت

 . اٌّج١عبد ؽغبة ِٓ

 فاٟ ٚاٌّاذفٛعبد ِٕاٗ اٌّذ٠ٓ اٌغبٔت فٟ اٌّمجٛػبد فزظٙش اٌظٕذٚق ؽغبة فٟ اِب

 . ِٕٗ اٌذائٓ اٌغبٔت

 ا٠غابد ٠غاًٙ واٟ ؽغابة ٌىاً ٚاؽاذ سلاُ ٠خظاض ثؾ١اش الاعازبر طافؾبد ٚراشلُ

 .اٌؾبعخ عٕذ اٌظفؾخ

 :الار١خ اٌّعٍِٛبد  رؾزٛٞ ثؾ١ش طفؾخ وً ٚرمغُ

  اٌم١ذ ِجٍ  ف١ٗ ٠ذسط ؽ١ش اٌّجٍ  ؽمً  (1

 اٌّجٍا  سؽاً اٌزاٟ ا١ِٛ١ٌاخ طافؾخ سلاُ ف١اٗ ٠ذسط ؽ١ش اٌزشؽ١ً ٌظفؾخ ؽمً (2

 .ِٕٙب

  اٌع١ٍّخ ٚششػ اٌّخزض اٌؾغبة اعُ ف١ٗ ٠ظٙش ؽ١ش اٌج١بْ ؽمً (3

 اٌم١ٛد سلُ ف١ٗ ٠ٛػؼ ؽ١ش اٌّغزٕذ سلُ ؽمً (4

 اٌّب١ٌخ اٌع١ٍّخ ٔشٛء ربس٠  ف١ٗ ٠ظٙش ؽ١ش اٌزبس٠  (ؽم5ً
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 آليت عول دفتش الأستار العام:

٣غييزخذٓٚ أُؾبعييجٕٞ ُزخييض٣ٖ ٝر٘ظيي٤ْ اُج٤بٗييبد دكزييش الأعييزبر اُؼييبّ ٛييٞ أعييبط ٗظييبّ 

٣ييزْ رشؽ٤ييَ أُؼييبٓلاد إُيي٠   ٚ أُب٤ُييخ أُغييزخذٓخ لإٗشييبء اُج٤بٗييبد أُب٤ُييخ ُِشييشًخ

َّْ   ؽغبثبد دكزش الأعزبر اُلشػ٢ اُلشد٣خ، ًٔب ٛٞ ٓؾذَّد ك٢ ٓخطؾ  ؽغبثبد اُششًخ صي

أُؾبعيت ثإٗشيبء سطي٤ذ ٣زْ إؿلام أُؼبٓلاد أٝ رِخ٤ظٜب ُذكزش الأعزبر اُؼبّ، ٣ٝوّٞ 

٣ٝييزْ كؾييض اُشطيي٤ذ   رغش٣جيي٢ ٣ؼٔييَ ثٔضبثييخ روش٣ييش ػييٖ سطيي٤ذ ؽغييبة دكزييش الأعييزبر

 َّْ اُزغش٣ج٢ ثؾضبً ػٖ الأخطبء ٝرؼذ٣ِٜب ػٖ ؽش٣ن ٗشش إدخيبلاد ػيشٝس٣خ إػيبك٤خ، صي

 .٣زْ اعزخذاّ اُشط٤ذ اُزغش٣ج٢ أُؼذٍَّ لإٗشبء اُج٤بٗبد أُب٤ُخ

 

 ستار العام:الوعلْهاث التي يقذهِا دفتش الأ

٣زْ رغ٤ٔغ ٝرِخ٤ض رلبط٤َ أُؼبِٓخ اُٞاسدح ك٢ دكزش الأعزبر اُؼبّ ػ٠ِ 

ٓغز٣ٞبد ٓخزِلخ لإٗزبط سط٤ذ رغش٣ج٢، ث٤بٕ اُذخَ، ا٤ُٔضا٤ٗخ اُؼ٤ٓٞٔخ، 

 ث٤بٕ اُزذكوبد اُ٘وذ٣خ، ٝاُؼذ٣ذ ٖٓ اُزوبس٣ش أُب٤ُخ الأخشٟ.

ٖ ٝأطؾبة ٣غبػذ أُؾبعج٤ٖ ٝإداسح اُششًخ ٝأُؾ٤ِِٖ ٝأُغزضٔش٣ٚ

أُظِؾخ ا٥خش٣ٖ ػ٠ِ رو٤٤ْ أداء اُششًخ ثشٌَ ٓغزٔش. ػ٘ذٓب رشرلغ 

اُ٘لوبد ك٢ كزشح ٓؼ٤٘خ، أٝ رغغَ ششًخ ٓؼبٓلاد أخشٟ ر صش ػ٠ِ 

 َّٕ إ٣شادارٜب، أٝ طبك٢ دخِٜب، أٝ ؿ٤شٛب ٖٓ أُوب٤٣ظ أُب٤ُخ اُشئ٤غ٤خ، كإ

خ ثأًِٜٔب.  اُج٤بٗبد أُب٤ُخ لا رش١ٝ ك٢ اُـبُت اُوظَّ

بُخ ٝعٞد أٗٞاع ٓؼ٤٘خ ٖٓ الأخطبء أُؾبعج٤خ، ٣ظجؼ ٖٓ اُؼشٝس١ ك٢ ؽ

اُؼٞدح إ٠ُ دكزش الأعزبر اُؼبّ ٝاُجؾش ك٢ رلبط٤َ ًَ ٓؼبِٓخ ٓغغِخ ُزؾذ٣ذ 

ك٢ ثؼغ الأؽ٤بٕ، هذ ٣شزَٔ رُي ػ٠ِ ٓشاعؼخ اُؼششاد ٖٓ  أُشٌِخ.

إدخبلاد دكزش ا٤ٓٞ٤ُخ، ٌُٖٝ ٖٓ اُؼشٝس١ اُؾلبظ ػ٠ِ ث٤بٗبد ٓب٤ُخ 

 ٓٞصٞهخ خب٤ُخ ٖٓ الأخطبء ٝٓٞصٞم ثٜب ُِششًخ.
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 آليت التشحيل هي دفتش اليْهيت إلى دفتش الأستار:

يتن ًقل قيْد اليْهيت هي دفتش اليْهيت إلى الحساباث الوخشت بذفتش الأستار ّفقأ  

 للخطْاث التاليت:

الأعزبر  ٣زْ رؾذ٣ذ اُؾغبة أُشاد رشؽ٤ِٚ ٖٓ ٝاهغ دكزش ا٤ٓٞ٤ُخ، ٝكزؼ طلؾخ   . 1 

 اُخبطخ ثٜزا اُؾغبة

ٖٓ اُؾغبة ثذكزش الأعزبر أُجِؾ أُذ٣ٖ أُضجذ ك٢    ٣غغَ ك٢ اُغبٗت أُذ٣ٖ  .2 

دكزش ا٤ٓٞ٤ُخ، ٣ٌٝزت ك٢ هبئٔخ اُج٤بٕ اُطشف ا٥خش ٖٓ ه٤ذ ا٤ٓٞ٤ُخ اُز١ ٣شزشى ٓغ 

سهْ طلؾخ ا٤ٓٞ٤ُخ،    ًٔب ٣ٌزت ك٢ خبٗخ اُؾغبة أُشاد رشؽ٤ِٚ )اُطشف اُذائٖ(

هْ اُظلؾخ ثذكزش ا٤ٓٞ٤ُخ اُز٢ أصجذ ثٜب اُو٤ذ اُخبص ثبُؼ٤ِٔخ، ٝرٌزت ك٢ خبٗخ س

 اُزبس٣خ ربس٣خ ؽذٝس اُؼ٤ِٔخ ًٔب ٛٞ ٓزًٞس ك٢ دكزش ا٤ٓٞ٤ُخ.

ٖٓ اُؾغبة ثذكزش الأعزبر أُجِؾ اُذائٖ أُضجذ ك٢ دكزش   ٣غغَ ك٢ اُغبٗت اُذائٖ  .3

ه٤ذ  ا٤ٓٞ٤ُخ )اُطشف أُذ٣ٖ( ًٔب ا٤ٓٞ٤ُخ، ٣ٌٝزت ك٢ خبٗخ اُج٤بٕ اُطشف ا٥خش ٖٓ 

٣غغَ ربس٣خ ؽذٝس اُؼ٤ِٔخ ًٔب ٛٞ ٝاسد ثذكزش ا٤ٓٞ٤ُخ سهْ طلؾخ ا٤ٓٞ٤ُخ أُضجذ 

 ثٜب ه٤ذ اُؼ٤ِٔخ.

 ا٤ٓٞ٤ُخ. ثبد أُضجزخ ثذكزش ٣ٝزْ رٌشس اُخطٞاد اُغبثوخ ػ٠ِ ع٤ٔغ اُؾغب.4 

 

 بعذ إتوام عوليت التشحيل يتن تشصيذ الحساباث على الٌحْ التالي: 

 ٣زْ عٔغ اُغبٗت أُذ٣ٖ ٝاُغبٗت اُذائٖ ٖٓ اُؾغبة ثذكزش الأعزبر.. 5 

           ٣زْ ًزبثخ ٓغٔٞع اُغبٗت الأًجش ك٢ خبٗخ أُغٔٞع ثبُغبٗت أُذ٣ٖ ٝاُغبٗت  .2

  .اُذائٖ

ث٤ٖ ٓغٔغ اُغبٗج٤ٖ أُذ٣ٖ ٝاُذائٖ ٝٝػغ ٛزا اُلشم  ك٢ اُغبٗت  ٣زْ إ٣غبد اُلشم.3

، كٜٞ ػجبسح ػٖ  اُشط٤ذ   أُشؽَ   بر. ٣ٝغ٠ٔ ٛزا اُلشمالأطـش ٖٓ ؽغبة الأعز

 ٝثبُزب٢ُ ٣ٌٕٞ أُزْٔ اُؾغبث٢ أٝ ٛٞ ٓوبطخ ث٤ٖ أُغٔٞع أُذ٣ٖ  ٝأُغٔٞع اُذائٖ

اُشط٤ذ ٓذ٣٘ب إرا ًبٕ اُغبٗت أُذ٣ٖ أًجش ٖٓ اُغبٗت اُذائٖ ٝاُؼٌظ طؾ٤ؼ، 

ٚ إرا رغبٟٝ ٓغٔغ كبُشط٤ذ دائٔبً ٣٘غت إ٠ُ اُغبٗت الأًجش. ٝؿ٢٘ ػٖ اُج٤بٕ أٗ
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عبٗج٢ اُؾغبة لا ٣ٌٕٞ ٛ٘بى سط٤ذ ُٜزا اُؾغبة ٝك٢ ٛزٙ اُؾبُخ ٣وبٍ إٔ اُؾغبة 

 .ٓولَ

ٝهجَ اُجذء ك٢ رشؽ٤َ اُؼ٤ِٔبد اُغذ٣ذح أُخزظخ   أُؾبعج٤خ اُزب٤ُخ اٌفزشحك٢ ثذا٣خ . 4

ثٜزٙ اُلزشح ٣زْ ٗوَ اُشط٤ذ أُشؽَ إ٠ُ اُغبٗت اُؼٌغ٢ ُِغبٗت اُز١ ظٜش ك٤ٚ 

 سط٤ذ ٓ٘وٍٞ ٣ٌٝزت أٓبٓٚ ربس٣خ ثذء اُلزشح أُؾبعج٤خ اُغذ٣ذح ٣ٝغ٠ٔ

 

 :اٌذساب ِفهىَ

 ثع١ٍّخ ٠خزض فبٔٗ ٌٚزٌه اٌّب١ٌخ اٌج١بٔبد ِٓ ِزغبٔظ ٌٕٛ  رظ١ٕف أٚ رج٠ٛت ٘ٛ

 اٌؾغبثبد رؾذ٠ذ  ٠ٚعزّذ اٌّششٚ  ثٙب ٠مَٛ اٌزٟ اٌّزّبصٍخ اٌع١ٍّبد ِٓ عذد أٚ ِع١ٕٗ

 ِفِٙٛخ ثـش٠مخ اٌج١بٔبد ٚرج٠ٛت رظ١ٕف عٍٝ اٌّؾبعجٟ إٌظبَ ِٕٙب ٠زىْٛ اٌزٟ

       . اٌّؾبعج١خ اٌّعٍِٛبد رغزخذَ اٌزٟ ٌٍغٙبد ِٚف١ذح

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

28 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(System Study) 



 

29 

 :دساسح إٌظاَ وتؼشيف اٌّشىٍح

 إٌظبَ اٌؾبٌٟ )و١ف ٠عًّ إٌظبَ اٌؾبٌٟ ( ششػ 

 ( ٌٍّشبس٠ع اٌجغ١ـخششػ ٔظبَ اٌؾغبثبد ) 

 

 اٌّمذِح: 3.1

ثّشؽٍخ رخـ١ؾ إٌظبَ أٚ ِشؽٍخ اٌزعش٠ف ثبٌٕظبَ ٚاٌٙذف ِٓ  اٌّشؽٍخرعشف ٘زٖ 

ٚؽج١عزٙب ٚأثعبد٘ب  ِٓ أعً  رى٠ٛٓ  فُٙ عبَ  اٌّشىٍخ٘ٛ اٌزعشف عٍٝ  اٌّشؽٍخ٘زٖ 

ِّٚب ٠غذس اٌز٠ٕٛٗ إ١ٌٗ ٘ٛ أْ خـٛاد ثٕبء أٞ ٔظبَ ٠غت أْ رّش ثضلاس  ِشاؽً  ٌٙب

 أعبع١ٗ ٟٚ٘: 

 رؾ١ًٍ إٌظبَ: ٚف١ٗ ٠زُ ٚطف إٌظبَ اٌمبئُ ٚرؾذ٠ذ اٌّزـٍجبد ٌٍٕظبَ اٌغذ٠ذ. .1

 رظ١ُّ إٌظبَ: ٚف١ٗ ٠زُ عشع ِمزشؽبد ٌٍٕظبَ اٌغذ٠ذ ثؾ١ش رٍجٟ اٌّزـٍجبد  .2

 عٍٝ اٌزظ١ُّ. الارفبقإلا عٕذ   رزُلا اٌّشؽٍخثٕبء إٌظبَ:  ٚ٘زٖ  .3

 

 

 اٌمبئّخاٚ اٌّشبوً  اٌّشىٍخإلا ثعذ رؾذ٠ذ  لا رزُإْ ع١ٍّخ ثٕبء ٔظبَ عذ٠ذ ٠غت أْ 

ٌؾً رٍه اٌّشبوً  ٚثبٌزبٌٟ ٠غت إرجب  عذح خـٛاد  اٌّّىٕخع١ّع اٌؾٍٛي  ٚالزشاػ

 .اٌّشىٍخِّٙٗ ٚرعشف ٘زٖ اٌخـٛاد ثذٚسح ؽً 

 ٚثبٌزبٌٟ ٠ّىٓ ِلاؽظخ أْ أُ٘ ِشؽٍز١ٓ فٟ ثذا٠خ اٌّششٚ  ّ٘ب: 

    (. َِشؽٍخ ِعشفخ ث١ٕخ إٌظب Context Diagram ) 

  ٚرؾذ٠ذ اٌّزـٍجبد .اٌّشىٍخِشؽٍخ رعش٠ف . 
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 اسطذٖ اخش اٌّذح

 

 مدخل بيئي:
 فىاتيش استهلان اٌىهشتاء و غيشها ِٓ اٌّظشوفاخ الأساسيح .

 المعالجه :

 تذذيذ وتشديً ودزف 

ػٍّياخ دشوح دساتاخ و اٌتٕظيُ 

 واٌؼشع .

 

 

 التقارير المختلفه

 المدخل الاساسي :
 اٌذساتاخ الأساسيح ٌٍؼٍّياخ اٌيىِيح ٌٍّٕشأج واحثاخ دشوح اٌذساتاخ 

 ث١ٕخ اٌــــــٕظبَ 3.2

Context Diagram 

 ِىٛٔبد إٌظبَ

 inputِذخلاد  processِعبٌغخ  Out putِخشعبد 

 

 (3.1ِىٛٔبد إٌظبَ  ) شىً

 

 ودذاخ أساسيح : 3تتىىْ تٕيح إٌظاَ ِٓ  .1

 ٚؽذاد الإدخبي : رزىْٛ ِٓ ِذخ١ٍٓ : (1

 اٌع١ٍّبد ا١ِٛ١ٌخ  –ِذخً أعبعٟ : أػبفٗ اٌؾغبثبد اٌغذ٠ذح

 اٌّب١ٌخ ٌٍّٕشؤح إصجبد ؽشوخ اٌؾغبثبد.

  ِذخً ث١ئٟ : فٛار١ش اعزٙلان اٌىٙشثبء ٚاٌؾجش ٚاٌـبثعخ

 . اٌؼشٚس٠خ الاعزٙلاو١خٚغ١شٖ. ٚاٌّظشٚفبد 

 ٚؽذح اٌّعبٌغخ :  عذ٠ذ .. رشؽ١ً .. ع١ٍّبد ٚاٌزٕظ١ُ ٚاٌعشع . (2

ؽشوخ بد ( اٌزمبس٠ش : ١ِضاْ اٌّشاععخ. ٚؽذح الإخشاط : ) اٌّخشع (3

ٕذٚق  .. وشف اٌؾغبثبد.....ٚ اعٕبد  اٌمجغ ٚ اٌذفع ؽشوخ اٌظ

 ؽغبة.

 اٌم١ٛد اٌعىغ١خ( –اٌزغز٠خ اٌعىغ١خ: ) أسطذح آخش اٌّذح               
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 :ِمذِح ٌششح اٌؼٍّيح   3.3

ٌششػ اٌع١ٍّخ اٌّؾبعج١خ اٌزٟ ٠مَٛ ثٙب اٌّؾبعجْٛ فٟ إٌظبَ ثشىً ا١ٌذٚٞ 

اٌّؾبعج١خ اٌزٟ عٛف  اٌّظـٍؾبداٌّش٘ك عٛف ٔمٛ َ ثزٛػ١ؼ وبفخ 

ٔؾزبعٙب ٌفُٙ اٌع١ٍّخ ١ٌىْٛ ٘زا اٌششػ اٌّشعع اٌىبًِ ٌٍع١ٍّبد اٌّؾبعج١خ 

 ثىً عٛأجٙب .

 

 اٌّذاسثح: .1

ٟ٘ عٍُ ٠شزًّ عٍٝ إٌظُ ٚاٌـشق ٚاٌّفب١ُ٘ ٚاٌمٛاعذ ٚالأعب١ٌت اٌزٟ    1-1

رغزعًّ فٟ رغغ١ً اٌع١ٍّبد اٌّب١ٌخ ٌٍّششٚ  الالزظبدٞ ٚرظ١ٕف ٘زٖ 

ٚرٍخ١ظٙب ِٚشاععزٙب ٚرؾ١ٍٍٙب ٚرفغ١ش٘ب ثؾ١ش رّىٓ ٘زا اٌع١ٍّبد 

اٌّششٚ  ِٓ رؾذ٠ذ إ٠شادارٗ ٚرىٍفخ ٘زٖ الإ٠شاداد صُ ِمبثٍخ الإ٠شاداد 

ثزىٍفزٙب ٌزؾذ٠ذ ٔز١غخ ٔشبؽ اٌّششٚ  ِٓ سثؼ أٚ خغبسح عٓ فزشح ص١ِٕخ 

 ِع١ٕخ ٌزؾذ٠ذ اٌّشوض اٌّبٌٟ ٌٍّششٚ  فٟ ٔٙب٠خ ٘زٖ اٌفزشح .

٠ٛت ٚرٍخ١ض اٌع١ٍّبد اٌّب١ٌخ راد الأصش الالزظبدٞ ٟ٘ فٓ رغغ١ً ٚرج  1-2

ثظٛسح و١ّخ ثغشع رفغ١ش ٔزبئظ رٍه اٌع١ٍّبد ٌزؾذ٠ذ ٔز١غخ أعّبي 

 إٌّشؤح ٚرظ٠ٛش ِشوض٘ب اٌّبٌٟ .

 -خطوات إنجاز المحاسبة: .2

  رغغ١ً اٌع١ٍّبد اٌّب١ٌخ : أٞ إصجبرٙب ثم١ٛد ِؾبعج١خ فٟ دفبرش ِع١ٕخ )دفزش

     ثٛؽذح  إٌمذ اٌغبئذح. ا١ِٛ١ٌخ ( ثعذ ل١بعٙب

   ٟرظ١ٕف اٌع١ٍّبد اٌّب١ٌخ : ثزشؽ١ٍٙب إٌٟ دفبرش ِع١ٕخ ) دفزش الاعزبر( ف

 ؽغبثبد ِع١ٕخ.

  ٟرٍخ١ض اٌع١ٍّبد اٌّب١ٌخ : أٞ اعزخشاط أسلّٙب الإعّب١ٌخ ثعذ دِغٙب ف

 ِغّٛعبد ِؾذدح   راد ؽج١عخ ٚاؽذح ِشزشوخ.

  ؤوذ ِٓ طؾخ ل١ٛد٘ب ٚأسلبِٙب.ِشاععخ اٌع١ٍّبد اٌّب١ٌخ أٞ رذل١مٙب ٌٍز 

  . رؾ١ًٍ اٌع١ٍّبد اٌّب١ٌخ 

   رفغ١ش اٌع١ٍّبد اٌّب١ٌخ : أٞ أعذاد اٌزمبس٠ش  اٌزٟ رششػ ٔزبئظ اٌخـٛاد

 اٌغبثمخ .

   ث١بْ ٔزبئظ اٌع١ٍّبد اٌّب١ٌخ : أٞ رؾذ٠ذ ٔز١غخ إٌشبؽ خلاي اٌذٚسح اٌّب١ٌخ

 ٚسح اٌّب١ٌخ .ِٓ سثؼ أٚ خغبسح ٚرؾذ٠ذ  اٌّشوض اٌّبٌٟ فٟ ٔٙب٠خ اٌذ
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 -أهذاف اٌّذاسثح: .3

أْ اٌٙذف الأعبعٟ ِٓ اٌّؾبعجخ ٘ٛ رؾذ٠ذ اٌمٛائُ اٌّب١ٌخ )اٌؾغبثبد اٌخزبِٟ 

 -ٚاٌّشوض اٌّبٌٟ ( اٌزٟ رؾمك ثذٚس٘ب ٘ذف١ٓ ّ٘ب :

رؾذ٠ذ ٔز١غخ ٔشبؽ إٌّشؤح ِٓ سثؼ اٚ خغبسح خلاي فزشح ص١ِٕخ ِع١ٕخ  ( أ

 عٕخ ِضلاً ٚ٘زا ٠زـٍت رؾذ٠ذ :

  . الإ٠شاداد اٌّؾممخ خلاي ٘زٖ اٌفزشح 

   اٌزىب١ٌف ٚاٌّظشٚفبد ٚاٌخغبئش اٌّزعٍمخ ثٙزٖ الإ٠اشاداد

ٚاٌّظاااااشٚفبد  ّمبسٔاااااخ ٘ااااازٖ الإ٠اااااشاداد ثبٌزىاااااب١ٌفٚث

ٚاٌخغاابئش ٠ّىٕٕااب رؾذ٠ااذ طاابفٟ اٌااشثؼ أٚ اٌخغاابسح خاالاي 

    .اٌذٚسح 

اٌّب١ٌخ رؾذ٠ذ اٌّشوض اٌّبٌٟ ٌٍّٕشؤح الالزظبد٠خ فٟ ٔٙب٠خ اٌذٚسح  ( ة

ٚرّضً اٌّشوض اٌّبٌٟ فٟ الأطٛي اٌزٟ رٍّىٙب إٌّشؤح ِٚب ٠شرجؾ 

 ثٙزٖ الأطٛي ِٓ ؽمٛق ٌٍّلان ٌٍٚغ١ش.

 

 -تؼشيف إٌظاَ اٌّذاسثي:. 4

٘ٛ اٌذٚسح اٌّؾبعج١خ اٌّزىبٍِخ ٚاٌعّاً اٌّؾبعاجٟ  :إٌظبَ اٌّؾبعجٟ .1

ٚ  اٌشبًِ اٌزٞ رـجمٗ اٌٛؽذح الالزظبد٠خ اعازٕبداً إٌاٟ اٌّجابدا ٚاٌمٛاعاذ

الأعشاف اٌّؾبعج١خ اٌّمجٌٛاخ فاٟ اٌٛعاؾ اٌّؾبعاجٟ. فبٌٕظابَ اٌّؾبعاجٟ 

 ٠خـؾ ِغجمبً لأعٍٛة رؾم١ك ٚفبئف ٚأ٘ذاف اٌّؾبعجخ .

ِشاؽاً ٠ّىآ رّض١اً راذفمٙب ف١ٕابً عٍاٝ  صلاس :٠شًّ إٌظبَ اٌّؾبعجٟ .2

 -اٌزبٌٟ : إٌؾٛ

 اٌّشؽٍخ الأٚي : إدخبي 

 اٌّشؽٍخ اٌضب١ٔخ : اٌّعبٌغخ 

 اٌّشؽٍخ اٌضبٌضخ : الإخشاط 
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 الإخشاط ٌّعبٌغخ اٌّؾبعج١خا     ا الإدخبي

إدخاابي اٌع١ٍّاابد اٌخبطااخ 

ثبٌّٕشااؤح ثعااذ رؾ١ٍٍٙااب إٌااٟ 

ؽشف١ٙااااب اٌّااااذ٠ٓ ٚاٌااااذائٓ 

إٌمااااااذ  ٚل١بعااااااٙب ثٛؽااااااذح

 اٌّعزّذح

إصجااااابد ل١اااااٛد اٌع١ٍّاااااابد 

اٌّب١ٌااااااخ ٚفااااااك اٌّجاااااابدا 

ٚالأعااااااشاف اٌّؾبعااااااج١خ 

اٌّمجٌٛااخ صااُ رشؽ١ٍٙااب إٌااٟ 

دفاابرش الأعاازبر ِااع ِشاعاابح 

رظااااااااا١ٕفٙب ٚرٍخ١ظاااااااااٙب 

 ٚرفغ١ش٘ب ِٚشاععزٙب

رؾم١اااك أ٘اااذاف اٌّؾبعااات 

فاااٟ رؾذ٠اااذ ٔز١غاااخ إٌشااابؽ 

ِااااااآ سثاااااااؼ أٚ خغااااااابسح 

ٚرؾذ٠ذ اٌّشوض اٌّابٌٟ أٞ 

ٌّب١ٌاااااخ إخاااااشاط اٌماااااٛائُ ا

ٚإعااذاد اٌزماابس٠ش اٌذاخ١ٍااخ 

 ٚاٌخبسع١خ

 

 -إصجبد اٌم١ذ اٌّؾبعجٟ ٚٔظش٠خ اٌم١ذ اٌّضدٚط: .3

  اٌزعش٠ف أْ وً ع١ٍّاخ ِب١ٌاخ رؾاذس لا ثاذ ِآ راؤصش ؽشفابْ ف١ٙاب إؽاذاّ٘ب

اٌـااشف اٌّااذ٠ٓ ٠ٚشِااض ٌااٗ ثاابٌشِض ِٕااٗ أٚ ِاآ ؽـااـ /... ٚالأخااش اٌـااشف 

 إٌٟ عـــ/...اٌذائٓ ٠ٚشِض ٌٗ ثبٌشِض دائٓ أٚ ٌٗ  أٚ 

 : أعظ ٔظش٠خ اٌم١ذ اٌّضدٚط 

 اٌشخظ١خ اٌّع٠ٕٛخ اٌّغزمٍخ .           -

 إٌمذ ٚؽذح اٌم١بط . -

 رمبثً اٌؾك ثبلاٌزضاَ . -

 ِغبٚاح اٌـشف١ٓ . -

 

 " ٌٍـشف اٌذائٓ.ّؾبعجٟ "ِٓ " : ٌٍـشف اٌّذ٠ٓ "إٌٝالاطـلاػ اٌ  -

اٌّب١ٌخ  الاطـلاػ اٌّؾبعجٟ "ؽـ" : ٠ٕزظ ٌىً ؽشف ِٓ ؽشفٟ اٌع١ٍّخ  -

     ؽغبة فٟ اٌغغلاد اٌّؾبعج١خ ٠ٚشِض ٌٙزا اٌؾغبة ثبٌشِض "ؽـ".

 

 : ٌٟٚثزأ ٠ضجذ اٌم١ذ اٌّؾبعجٟ ٌىً ع١ٍّخ عٍٟ إٌؾٛ اٌزب- 

 ِٓ ؽــ /اٌـشف اٌّذ٠ٓ

 اٌٝ  ؽــ / اٌـشف اٌذائٓ                                                               

 ؽشق رؾ١ًٍ إصجبد اٌع١ٍّبد اٌّب١ٌخ:  .4                

ٟ٘ اٌزٟ ر١ّض اٌؾغبثبد إٌٝ   ؽش٠مخ رشخ١ض اٌؾغبثبد :/  1

ؽغبثبد ؽج١ع١خ فشد٠خ اٚ ؽش٠مخ الأخز ٚاٌّعـٝ فزىْٛ 
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اٌؾغبثبد ِذ٠ٕخ عٕذِب رؤخز ٚدائٕخ عٕذِب رعـٟ ف١ىْٛ اٌم١ذ 

 ِٓ ؽــ /ا٢خز)اٌّذ٠ٓ (  إٌٟ /اٌّعـٝ )اٌذائٓ ( -اٌّؾبعجٟ :

ٟ٘ اٌّشوض اٌّبٌٟ لأٞ ِٕشؤح فٟ  ؽش٠مخ ا١ٌّضا١ٔخ اٌع١ِّٛخ : /  2

 أٞ ٌؾظخ ٠ٚغت أْ رزغبٜٚ ف١ٙب الأطٛي ٚاٌخظَٛ .

 

 : ِعبدٌخ ا١ٌّضا١ٔخ 

الأطٛي + اٌّظشٚفبد  +  اٌّغؾٛثبد = الاٌزضاِبد + سأط اٌّبي + الإ٠شاداد 

ِذ١ٔخ ف١ٙب ع١ّع أسطذح عبٔت اٌّٛعٛداد أٚ الأطٛي فٟ ا١ٌّضا١ٔخ ٟ٘ أسطذح 

ٟ٘ أسطذح دائٕخ  ٚع١ّع أسطذح عبٔت اٌّـٍٛثبد ِٓ ؽك اٌٍّى١خ ٚاٌخظَٛ

 ِٚغّٛعخ الأسطذح اٌّذ١ٔخ ٠غبٚٞ ِغّٛ  الأسطذح اٌذائٕخ

ٟ٘ ؽغبثبد ِبد٠خ رّضً اٌّجبٟٔ  -ؽش٠مخ اٌؾغبثبد اٌؾم١مخ :/  3

ٚاٌّعذاد ٚالأعٙضح ٚاٌجؼبعخ أٞ ٟ٘ أش١بء عبِذح ٌٙب اصش ِبدٞ 

 عٕذِب رض٠ذ ٚؽغبثبد دائٕخ عٕذِب رٕمض. رىْٛ ؽغبثبد ِذ١ٔخ

٘اٟ ؽغابثبد ١ّ٘ٚاخ ٠مظاذ ثٙاب  -ؽش٠مخ اٌؾغبثبد الاعا١ّخ :/  4

ثبٌّظااشٚفبد ٚاٌخغاابئش ٚالإ٠ااشاداد ٚالأسثاابػ رىااٛ ْ ؽغاابثبد 

ِذ١ٔخ عٕذِب رىْٛ خغبئش ِٚظشٚفبد ٚرىب١ٌف ٚرىاْٛ ؽغابثبد 

 دائٕخ عٕذِب رىْٛ إ٠شاداد ٚأسثبػ ٚأٞ دخً عبٔجٟ .

 

 رغغ١ً اٌع١ٍّبد اٌّب١ٌخ فٟ اٌذفبرش اٌّؾبعجخ:. 5          

رؾ١ًٍ اٌع١ٍّبد اٌّب١ٌخ إٌٟ ؽشف١ٙب اٌّذ٠ٓ اٚ اٌذائٓ ٘ٛ الأعبط فٟ إصجبد اٌم١ٛد 

ٚاٌّؾبعجخ ٌٙزٖ اٌع١ٍّبد ٚفك ٔظش٠خ اٌم١ذ اٌّضدٚط   ٚٔظشاً ٌزعذد ٚرٕٛ  ٘زٖ 

عت عٍٝ اٌّؾبعت ِغه ثعغ اٌع١ٍّبد اٌّب١ٌخ   خلاي اٌذٚسح اٌّؾبعج١خ فئٔٗ ٠زٛ

اٌذفبرش ٚاٌغغلاد ١ٌزغٕٝ ٌٗ اٌشعٛ  إ١ٌٙب ٌّعشفخ أسطذح اٌذائ١ٕٓ ٚاٌّذ١ٕ٠ٓ فٟ أ٠خ 

ٌؾظخ ٚاٌشلبثخ عٍٝ ؽشوخ إٌمذ٠خ ٚاٌجؼبئع ِٚعشفخ ِشوضح اٌّبٌٟ ٚٔز١غخ ٔشبؽٗ فٟ 

 ٔٙب٠خ اٌذٚسح .

 

إٌااٟ  راازُ ثعااذ رؾ١ٍااً اٌع١ٍّااخ اٌّب١ٌااخ ِشاؽااً إصجاابد اٌم١ااذ اٌّؾبعااجٟ :  .1

ؽشف١ٙااب اٌّااذ٠ٓ ٚاٌااذائٓ ٚاٌزعج١ااش عٕٙااب ثٛؽااذح إٌمااذ اٌغاابئذ   إصجاابد ٘ااز٠ٓ 

اٌـااشف١ٓ ف١ّااب ٠غااّٝ ثبٌم١ااذ اٌّؾبعااجٟ ٚراازُ ِشؽٍااخ إصجاابد اٌم١ااذ اٌّؾبعااجٟ 

 ٠ِٛب ث١َٛ فٟ دفزش ا١ِٛ١ٌخ ٚفك اٌزغٍغً اٌضِٕٟ اٌزبس٠خٟ .
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ً غاابعذح د١ٌاااِشؽٍااخ رشؽ١ااً اٌم١اااذ اٌّؾبعااجٟ إٌااٟ اٌؾغااابثبد اٌّخزظااخ ثّ.2

فٟ ٘زٖ اٌّشؽٍخ ٠زُ رظ١ٕف ٚرج٠ٛت اٌع١ٍّبد اٌّب١ٌخ اٌّخزٍفاخ فاٟ  اٌؾغبثبد :

ِغّٛعبد ِزغبٔغخ فٟ دفزش الاعزبر إرا  وبْ دفزش الأعزبر طؾ١ؾب فئٔٗ  ٠غات 

أْ رزااٛاصْ ف١ااٗ ِغااب١ِع اٌـااشف اٌّااذ٠ٓ ِااع ِغااب١ِع اٌااذائٓ ٌغ١ّااع اٌؾغاابثبد 

وذ ِٓ طؾخ   اٌزشؽ١ً إٌٟ اٌّخزٍفخ ِٚٓ ٕ٘ب عبءد فىشح ١ِضاْ اٌّشاععخ ٌٍزؤ

 اٌؾغبثبد اٌّخزظخ فٟ دفزش الأعزبر.

 

٠زُ رظ٠ٛش٘ب فٟ شىً رمش٠ش فٟ ٔٙب٠خ اٌفزشح اٌّؾبعج١خ أٚ عٕذ اٌـٍت . اٌزٍخ١ض : 3

عٍٝ عج١ً اٌّضبي ١ِضاْ اٌّشاععخ ثبٌّغب١ِع ١ِٚضاْ اٌّشاععخ ثبلأسطذح ٚا١ٌّضا١ٔخ 

 ع١ٍّخ ألفبي اٌؾغبة. اٌع١ِّٛخ اٌزٟ رظٙش ف١ٙب الأسطذح اٌجبل١خ ثعذ

أْ دفزش ا١ِٛ١ٌخ ٚالأعزبر ٟ٘ الأعبط فٟ اٌع١ٍّخ اٌّؾبعج١خ فٟ أٞ ِٕشؤح الزظبد٠خ 

ِّٙب وبْ ؽغّٙب ٚغبٌجب ِب ٠ٍؾك ثّٙب دفبرش ِغبعذح ؽغت ؽغُ إٌّشبح ٠زؾذ عذد 

 .٘زا اٌذفبرش اٌّغبعذح ٌىً ِٓ دفزش ا١ِٛ١ٌخ ٚدفزش الأعزبر

 -خطىاخ الإحثاخ اٌّذاسثي : 3.4

: ٠عاذ دفزاش ا١ِٛ١ٌاخ دفزاشا ِؾبعاج١ب ِخظظاب اٌزغغ١ً فٟ دفزش ا١ِٛ١ٌخ  -1

لإصجاابد ل١ااٛد اٌع١ٍّاابد اٌّب١ٌااخ ؽغاات رغٍغااٍٙب اٌزاابس٠خٟ . ٚ لا ٠ٛعااذ 

شااىً ِعاا١ٓ ٌٙاازا اٌااذفزش . فااؤِشٖ ِزااشٚن ٌفاآ اٌزـج١ااك اٌّؾبعااجٟ ثّااب 

 ٠زلاءَ ٚؽج١عخ أعّبي ٚأٔشـخ إٌّشؤح.
 

 ؾبلاد اٌع١ٍّخ ٘ٛ اٌشىً اٌزبٌٟ :غبٌج١خ اٌإْ اٌشىً اٌغبئذ ٌذفزش ا١ِٛ١ٌخ فٟ 

 اٌزبس٠  سلُ طفؾٗ الاعزبر سلُ اٌم١ذ اٌج١بْ اٌّجٍ 

     

 
 

 ملاحظات حول الشكل :

٠مغاااُ ٘ااازا اٌؾماااً إٌاااٟ خااابٔز١ٓ اٌخبٔاااخ الأٚي  ِخظظاااخ ٌٍّجااابٌ   :ؽماااً اٌّجااابٌ   -1

اٌّذ٠ٕااااخ ٚرشِااااض ٌااااٗ ثاااابٌشِض " ِٕااااٗ" ٚاٌخبٔااااخ اٌضب١ٔااااخ ِخظظااااخ ٌٍّجاااابٌ  اٌذائٕااااخ 

 ٚرشِض ٌٗ ثبٌشِض "ٌٗ "
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٠ٚضجذ فٟ ٘زا اٌؾمً ١٘ىً اٌم١ذ اٌّؾبعجٟ ٚششؽٗ . فجعذ رؾ١ًٍ اٌع١ٍّاخ ؽمً اٌج١بْ :  -2

ٚاٌاذائٓ ٠ضجاذ اٌـاشف اٌّاذ٠ٓ عٍاٝ اٌغاـش ِغازمً ِمشٚٔاب اٌّب١ٌخ إٌاٟ ؽشف١ٙاب اٌّاذ٠ٓ 

ثبٌّظـٍؼ اٌّؾبعاجٟ " ِآ ؽــاـ /.... " ٠ٚازوش اعاُ اٌؾغابة اٌّاذ٠ٓ . ٚعٍاٝ ِغازٜٛ 

صاُ ٠ضجاذ اٌـاشف اٌاذائٓ عٍاٝ  اٌغـش ٔفغاٗ ٠ضجاذ ِجٍا  اٌؾغابة اٌاذائٓ فاٟ خبٔاخ "ٌاٗ"

ٌااٟ ؽـااـ/..." اٌغااـش اٌزاابٌٟ ِاآ اٌغبٔاات الأ٠غااش ِٕااٗ ِمشٚٔااب ثبٌّظااـٍؼ اٌّؾبعااجٟ "ا

٠ٚزوش اعُ اٌؾغبة اٌذائٓ . ٚعٍٟ ِغزٜٛ اٌغـش ٔفغٗ ٠ضجذ ِجٍا  اٌؾغابة اٌاذائٓ فاٟ 

خبٔخ "ٌٗ" ثعذ الأزٙبء ِآ اٌم١اذ اٌّؾبعاجٟ ٠ىزات فاٟ اٌغاـش الأٚي اٚ الأعاـش اٌزب١ٌاخ 

ششػ ِخزظش ٌٍع١ٍّخ اٌّب١ٌخ ثشىً ٠ّىٓ ِٓ فُٙ ِؼّٛٔٙب عٕذ اٌشعٛ  إ١ٌٙب لا ؽمب   

ٚرغاذس اٌّلاؽظاخ اْ لا ٠غاٛص رغضئاخ اٌم١اذ   طً ث١ٓ وً ل١ذ ِؾبعجٟ ؾ فبشعُ خلُ ٠

اٌّؾبعجٟ اٌٛاؽذ ثىزبثزٗ عٍاٟ طافؾز١ٓ .فالا ٠غاٛص إصجابد اٌـاشف اٌّاذ٠ٓ فاٟ طافؾخ 

 ٚاٌـشف اٌذائٓ فٟ اٌظفؾخ اٌزب١ٌخ .

 

٠عـٟ ٌىً ل١ذ ِؾبعجٟ سلُ اٌزغٍغً ٠ٕغغُ غبٌجب ِع اٌزغٍغاً اٌضِٕاٟ  ؽمً سلُ اٌم١ذ : -3

ٌٍع١ٍّبد اٌؾب١ٌخ ٠ٚمَٛ اٌّؾبعت ثئصجبد سلُ اٌم١ذ عٍٝ عٕذ اٌم١ذ اٌّشفك ٌٗ ثّغّٛعبد 

اٌضجٛر١اابد اٌّؤ٠ااذح ٌّؼااّْٛ ِٚجٍاا  اٌع١ٍّااخ اٌّب١ٌااخ ِٛػااٛ  الإصجاابد ٚرؾفااق عاإذاد 

فبد خبطخ ٌزجمٝ دٌا١لا ِٛػاٛع١ب لإصجابد ؾبعج١خ ؽغت عٍغً أسلبِٙب فٟ ٍِّاٌم١ٛد اٌ

 اٌم١ذ اٌّؾبعجٟ .

 

٠ٚظٙش ف١ٗ سلاُ طافؾخ اٌؾغابة اٌّخازض فاٟ دفزاش الأعازبر ؽمً سلُ طفؾخ الأعزبر:  -4

٠ٚضجذ ٘زا اٌشلُ عٕاذ اٌم١ابَ ثع١ٍّاخ اٌزشؽ١اً إٌاٟ دفزاش الأعازبر ٚرٌاه ٌىاً ِآ اٌـاشف 

ّاخ اٌّؾبعاجخ ؾماً أ١ّ٘اخ فاٟ أظٌُٚ ٠عذ ٌٙزا اٌ اٌّذ٠ٓ ٚاٌـشف اٌذائٓ ٌٍع١ٍّخ اٌّب١ٌخ  

 اٌّجشِغخ فمذ اعزجذي ثؾمً "سلُ اٌؾغبة"

 

٠ٚضجذ ف١ٗ اٌزبس٠  اٌع١ٍّخ   ٚ٘ٛ ربس٠  ؽاذٚصٙب ٚإرّبِٙاب ٌٚا١ظ رابس٠  ؽمً اٌزبس٠  :    -5

 بْ ٚوض١شاً ِب ٠خزٍفبْ.فزش ا١ِٛ١ٌخ . ٚل١ذ ٠زفك اٌزبس٠خإصجبرٙب فٟ د

 أٔىاع اٌميىد اٌّذاسثيح :

 اٌم١ٛد اٌّؾبعج١خ ل١ٛد ثغ١ـخ ٚل١ٛد ِشوجخ : ٕ٘بن ٔٛعبْ ِٓ 

ـخ ف١ٙاب واً ؽاشف ِآ اٌم١اذ اٌّؾبعاجٟ ؽغابة ٚاؽاذ فماؾ. أِاب اٌم١اٛد ١غاأْ اٌم١ٛد اٌج

أٚ ولاّ٘ب ِعاب اٌّشوجخ ف١زؼّٓ اٌـشف اٌٛاؽذ ِٕٙب اٌـشف اٌذائٓ أٚ اٌـشف اٌّذ٠ٓ 

ٌّجابٌ  ِّٚٙب وبْ عذد اٌؾغابثبد فاٟ أٞ ؽاشف فائْ ِغّاٛ  ا  أوضش ِٓ ؽغبة ٚاؽذ

 فٟ اٌـشف اٌّذ٠ٓ ٠غت أْ ٠غبٚٞ ِغّٛ  اٌّجبٌ  فٟ اٌـشف اٌذائٓ.
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 :دفزش الأعزبر اٌزشؽ١ً إٌٝ -2

رضجذ فٟ دفزش ا١ِٛ١ٌخ اٌع١ٍّبد اٌّب١ٌخ اٌّزٕٛعخ ٚاٌّزعذدح عبعخ ؽذٚصٙب ٠ِٛب 

ف١ِٛب . ٚسغُ أ١ّ٘خ .٘زا اٌزغغ١ً فٟ دفزش ا١ِٛ١ٌخ إلا أٔٗ ٚؽذٖ لا ٠ؾمك اٌٙذف 

رظ١ٕف ٚرج٠ٛت اٌع١ٍّبد اٌّزغبٔغخ ثٙذف رؾ١ٍٍٙب ٚرشو١جٙب . ٌزٌه اٌّؾبعجٟ فٟ 

رشؽً اٌع١ٍّبد راد اٌـج١عخ اٌٛاؽذح أٚ اٌّزشبثٙخ إٌٟ ؽغبة خبص ثٙب . 

فبٌؾغبة ٘ٛ أداح رؾ١ًٍ ٚرشو١ت فٟ اٌٛلذ ٔفغٗ . فٙٛ أداح رؾ١ًٍ لأٔٗ ٠ظٙش فٟ 

خ   ٚ٘ٛ أداح رشو١ت لأْ اٌـشف١خ اٌّذ٠ٓ ٚاٌذائٓ ع١ّع اٌع١ٍّبد اٌّب١ٌخ اٌّشؽٍخ إ١ٌ

ٟ ٌٙزٖ اٌع١ٍّبد فٟ سط١ذٖ وفشق ث١ٓ اٌـشف١ٓ اٌّذ٠ٓ ٚاٌذائٓ ٠ظٙش اٌٛػع إٌٙبئ

 ربس٠  ِع١ٓ .

وّب ٠ؤدٞ اٌؾغبة ٚف١فخ ربس٠خ١خ اٌٟ عبٔت ٚف١فخ اٌزظ١ٕف . فعٕذ رشؽ١ً اٌع١ٍّبد 

إٌٟ اٌؾغبة اٌّخزض ثزوش اٌزبس٠  اٌزٞ ؽذصذ ف١ٗ ٘زٖ اٌع١ٍّبد . ٚثزٌه ٠مذَ 

اٌؾغبة اٌزغٍغً اٌزبس٠خٟ ٌٍع١ٍّبد راد اٌـج١عخ اٌٛاؽذح اٌزٟ رؾذس ٌٍّٕشؤح . ٚ٘زا 

 ٠غبعذ عٍٝ رزجع رـٛس اٌع١ٍّبد ِٚشالجزٙب . 

٠زؼّٓ دفزش الأعزبر ِغّٛعخ اٌؾغبثبد اٌزٟ رشؽً إ١ٌٙب اٌع١ٍّبد اٌّب١ٌخ اٌّغغٍخ 

٠خظض فٟ دفزش فٟ دفزش ا١ِٛ١ٌخ ٚاٌزٟ رؾذس ٌٍّٕشؤح خلاي فزشح ص١ِٕخ ِع١ٕخ   ٚ

الأعزبر ٌىً ؽغبة طفؾخ راد عّٛد٠ٓ : الأٚي ف اٌغبٔت الأ٠ّٓ ٌٍـشف اٌّذ٠ٓ 

 ٚاٌضب١ٔخ فٟ اٌغبٔت الأ٠غش ٌٍـشف اٌذائٓ.

 

 شىً دساب الٍأستار 3.5

 إْ اٌشىً اٌسائذ ٌذساب الأستار هى اٌشىً اٌتاٌي : 

 سلُ ..........ؽغبة............................                     اٌؾغبة 

 التاريخ رقم قيد اليومية البيان المبلغ الدائن التاريخ رقم قيد اليومية البيان المبلغ المدينة
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ٌٍٚغشعخ عشٜ اٌعشف اٌّؾبعجٟ عٍٝ اخزضاي اٌشىً إٌظبِٟ اٌغبثك فٟ طٛسح 

 Tؽشف" 

اٌـشف " دْٚ ِغه خبٔخ خبطخ ثشلُ طفؾخ ا١ِٛ١ٌخ ٚخبٔخ اٌزبس٠ . ٠ٚخظض 

الأ٠ّٓ ٌّجبٌ  "ِٕٗ" اٌّغغٍخ فٟ دفزش ا١ِٛ١ٌخ ٚاٌزٟ رّضً اٌشك الأٚي ِٓ اٌم١ذ 

اٌّؾبعجٟ   أِب اٌـشف الأ٠غش ف١خظض ٌّجبٌ  "ٌٗ" ٚاٌزٟ رّضً اٌشك اٌضبٟٔ ِٓ 

 اٌم١ذ اٌّؾبعجٟ .

 

 -ملاحظات حول الشكل:

إْ وً ؽغبة فٟ دفزش الأعزبر ِمغَٛ إٌٟ عبٔج١ٓ ِزشبث١ٙٓ : اٌغبٔت الأ٠ّٓ  -1

" ٚاٌغبٔت الأ٠غش ٠ٚخض ثبٌشِض "٠ِٕٚٗخض اٌع١ٍّبد اٌّذ٠ٕخ ٠ٚشِض ٌٗ 

 اٌع١ٍّبد اٌذائٕخ ٠ٚشِض ٌٗ ثبٌشِض "ٌٗ" 

 

ؽمً اٌّجبٌ  : ٠ٚظٙش فٟ عبٔت اٌؾغبة . فبٌّجبٌ  فٟ اٌغبٔت الأ٠ّٓ رزعٍك  -2

 ٠ٕخ   ٚاٌّجبٌ  فٟ اٌغبٔت الأ٠غش رزعٍك ثبٌع١ٍّبد اٌذائٕخ.ثبٌع١ٍّبد اٌّذ

 

ؽمً اٌج١بْ : ٠ٚظٙش فٟ عبٔت اٌؾغبة ففٟ اٌغبٔت الأ٠ّٓ ٠ضجذ اٌـشف  -3

اٌضبٟٔ اٌذائٓ ِٓ اٌم١ذ اٌّؾبعجٟ   أٞ ٠ضجذ " ِٓ /ؽــــ...." ٚفٟ اٌغبٔت 

الأ٠غش ٠ضجذ اٌـشف الاٚي اٌّذ٠ٓ ِٓ اٌم١ذ اٌّؾبعجٟ   أٞ ٠ضجذ " ِٓ 

خ ٠ىًّ ثج١بْ ت الأ٠ّٓ اٌّخزض ثبٌع١ٍّبد اٌّذ٠ٕؽـــ.... ٚثزٌه فئْ اٌغبٔ/

بْ ٌّخزض ثبٌع١ٍّبد اٌذائٕخ ٠ىًّ ث١اٌـشف اٌذائٓ : ٚوزٌه اٌغبٔت الأ٠غش ا

 اٌـشف اٌذائٓ .

 

ؽمً سلُ اٌم١ذ : ٠ٚعذ ٘زا اٌشلُ طٍخ ثذفزش ا١ِٛ١ٌخ . فّعشفخ سلُ ل١ذ اٌع١ٍّخ  -4

١ِخ ٚفك رغٍغً عذدٞ ٠غًٙ اٌشعٛ  اٌٟ دفزش اٌّب١ٌخ اٌّضجذ فٟ دفزش ا١ٌٛ

 ا١ِٛ١ٌخ ٌّعشفخ اٌّض٠ذ عٓ اٌع١ٍّخ .

 

ؽمً اٌزبس٠  : ٚ٘ٛ ربس٠  ؽذٚس اٌع١ٍّخ ١ٌٚظ ربس٠  إصجبرٙب فٟ دفزش ا١ِٛ١ٌخ  -5

 أٚ ربس٠  رشؽ١ٍٙب اٌٟ دفزش الأعزبر.

 

٠عـٟ ٌىً ؽغبة سلُ خبص ثٗ ٚفك ٔظبَ د١ًٌ اٌؾغبثبد . ٚرٌه ؽزٝ ٠غًٙ  -6

 ٌٟ اٌؾغبة اٌّـٍٛة ؽ١ٓ اٌٍضَٚ.اٌشعٛ  إ
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 ِخاي تطثيمي: 3.6
  

(  300000ثذأاٌششوٗ أعّبٌٙب اٌزغبس٠خ ثشأعّبي لذسٖ )2001/ 1/7فٟ   .1

فٟ ا ٌؾغبة اٌغبسٞ ٌذٜ اٌّظشف ٚاٌجبلٟ فٟ 250.000) أٚدعذ ِٕٗ )  

 طٕذٚق اٌّؾً.

( ريال دفع عضاء 37000ِٕخ اشزشٞ ِٓ ِؾلاد اٌزفبُ٘ ثؼبعخ ثّجٍ  ) 5فٟ  .2

 ( ٚاٌجبلٟ عٍٝ اٌؾغبة.20000صّٕٙب ثش١ه ٚلذسح ) ِٓ

 ( ٔمذاً ِٓ اٌظٕذٚق.500ِٕٗ اشزشٜ لشؽبع١خ ِٚـجٛعبد ثّجٍ  ) 6فٟ  .3

 ٔمذ ٚأٚد  اٌّجٍ  ( ريال23000ِٕٗ ثب  ٌّؾلاد الأًِ ثؼبعخ ثّجٍ  ) 8فٟ   .4

 فٟ اٌظٕذٚق 

ِٕٗ دفع إ٠غبس اٌّؾً عٓ اٌشثع اٌضبٌش ِٓ اٌعبَ اٌؾبٌٟ ٔمذا ِٓ  -10فٟ   .5

 ريال. (3000)طٕذٚق اٌّؾً ٚلذسح 

 ريال ثش١ه عٍٝ اٌّظشف. (10000)ِٕٗ دفع ٌّؾلاد اٌزفبُ٘ ِجٍ   -13فٟ   .6

ِٕٗ اشزشٜ أصبصب ٌٍّىزت ِٓ ِؾلاد اٌّفشٚشبد اٌعظش٠خ ثّجٍ   -25فٟ    .7

 ق.ريال ٔمذا ِٓ اٌظٕذٚ (7000)

ريال ٔمذا ِٓ  (900)ِٕٗ دفع أعٛس ِغزخذِٟ اٌّؾً ٚلذس٘ب  -18فٟ   .8

 اٌظٕذٚق .

ريال  (30000)ِٕٗ اشزشٜ آٌخ وبرجخ ٌٍّىزت ِٓ ِؾلاد إٌظش ثّجٍ   25فٟ   .9

 ٔمذا ِٓ اٌظٕذٚق.

 اٌّـٍٛة :

 

 إصجبد اٌم١ٛد ا١ِٛ١ٌخ ٌٍع١ٍّبد اٌغبثمخ فٟ دفزش ١ِٛ٠خ اٌششوٗ . ( أ

بثبرٙب اٌّخزظخ فٟ دفزش الأعزبر اٌغبثمخ إٌٟ ؽغرشؽ١ً اٌم١ٛد ا١ِٛ١ٌخ  ( ة

 ٌٍششوخ

 ِلاؽظخ:

 ( أعبعب ٌلإصجبد اٌّؾبعجٟ . 1ٌمذ اعزّذ د١ًٌ اٌؾغبثبد اٌّعشٚع فٟ اٌّؾٍك سلُ )
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 اٌششوخ أٚلا : إصجبد اٌم١ٛد ا١ِٛ١ٌخ فٟ دفزش ١ِٛ٠خ

 المبلغ

 منه             له

 التاريخ صفحة الأستاذرقم  رقم القيد البيان

 

250000 

50000 

 

 

300,000 

 ِٓ اٌّزوٛس٠ٓ

 ؽـ/اٌّظشف

 ؽـ/اٌظٕذٚق

 إٌٟ ؽـ/سأط اٌّبي 

ِٓ ساط  إ٠ذا  عضء

اٌّبي فٟ اٌّظشف 

 ٚاٌجبلٟ فٟ اٌظٕذٚق

 

1  20001/7/1 

37000  

2000 

17000 

 ِٓ ؽـ/ اٌجؼبعخ

 إٌٝ اٌّزوٛس٠ٓ

 ؽـ / اٌّظشف

 ؽـ/ ِؾلاد اٌزفبُ٘

ششاء ثؼبعخ ِٓ 

عضء ٔمذا  ِؾلاد اٌزفبُ٘

 ٚعضء عٍٝ اٌؾغبة

2  20001/7/5 

500  

 

500 

 

 

ِٓ ؽـ / اٌمشؽبع١خ 

 ٚاٌّـجٛعبد

 ؽـ / اٌظٕذٚق اٌٝ

ششاء لشؽبع١خ 

 ِٚـجٛعبد ٔمذا

 

3  20001/7/6 

23000 

 

 

 

 

 

23000 

 

 ِٓ ؽـ / اٌظٕذٚق

 إٌٟ ؽـ / اٌجؼبعخ

ث١ع ثؼبعخ إٌٟ ِؾلاد 

 الاًِ ٔمذا

4  51/7/8 

3000 

 

 

3000 

 الإ٠غبسِٓ ؽـ / 

 إٌٟ ؽـ / اٌظٕذٚق

دفع إ٠غبس اٌّؾً عٓ 

 صلاس أشٙش

5  20001/7/10 
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10000  

10000 

 ِٓ ؽـ / ِؾلاد اٌزفبُ٘

 إٌٟ ؽـ / اٌّظشف

 دفع عٍٝ اٌؾغبة ثش١ه

6  20001/7/13 

7000  

7000 

 ِٓ ؽـ / الأصبس

 إٌٟ ؽـ / اٌظٕذٚق

ششاء أصبس ِٓ 

اٌّفشٚشبد اٌعظش٠خ 

 ٔمذا

7  20001/7/15 

900  

900 

 ِٓ ؽـ / الأعٛس

 إٌٟ ػ / اٌظٕذٚق

دفع أعٛس ِغزخذِٟ 

 اٌّؾً ٔمذا

8  20001/7/18 

30000  

30000 

 ِٓ ؽـ / ا٢لاد

 إٌٟ ؽـ / اٌظٕذٚق

وبرجخ ِٓ  آٌخششاء 

 ِؾلاد إٌظش ٔمذا

9  20001/7/25 

    الاعّبٌٟ 411400 411400

 

 

 ثانيا : ترحيل القيود اليومية إلي دفتر الاستاذ

 

 له       حـــ/ المصرف  رقم )          (                منه                       

 التاريخ رقم القيد البيان المبلغ  التاريخ رقم القيد البيان المبلغ

 7/1 1 حـ / راس المال 250000

 
 20000 

 
10000 

 هن حـ / البضاعت

 هن حـ / التفاهن

2 
 
6 

7/5 

7/13 
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 هل    منه            حــــــ/  الصندوق       رقم )         (       

 التاريخ رقم القيد البيان المبلغ التاريخ رقم القيد البيان المبلغ

50000 

 

230000 

 إلي حـ/ راس المال

 إلي حــ/ البضاعت

1 

 

4 

7/1 

 

7/8 

500 

 

3000 

7000 

900 

30000 

 هن حـ/ القزطاسٍت والمطبىعاث

 الإيجارهن حـ/ 

 هن حـ/ الأثاث

 هن حـ /الأجىر

 هن حـ/ اَلاث

3 

5 
 
7 

 
8 
9 

7/6 

7/10 

7/15 

7/18 

7/25 

 

 

 

 منه         حـ/  رأس المال    رقم )        (                له

 التاريخ رقم القيد البيان المبلغ التاريخ رقم القيد البيان المبلغ

    

300000 
 7/1 1 هذكىرٌنهن 

 

 حـ/  البضاعة           رقم )        (             له   منه     

 التاريخ رقم القيد البيان المبلغ التاريخ رقم القيد البيان المبلغ

 7/8 4 هن حـ/الصندوق 23000 7/5 2 المذكىرٌن 37000

 

 

 منه             حـ/  محلات التفاهم       رقم )        (        له

 التاريخ رقم القيد البيان المبلغ التاريخ القيدرقم  البيان المبلغ

 7/5 2 حـ/ البضاعت هن 17000 7/13 6 إلي حـ / المصزوف 10000
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 منه              حـ/ القرطاسية والمطبوعات         له

 التاريخ رقم القيد البيان المبلغ التاريخ رقم القيد البيان المبلغ

     6/7 3 إلي حـ / الصندوق 500

 

 منه               حـ/الإيجار         رقم )        (           له

 التاريخ رقم القيد البيان المبلغ التاريخ رقم القيد البيان المبلغ

     10/6 5 إلي حـ / الصندوق 3000

 

 منه               حـ/  الأثاث       رقم )        (    له

 التاريخ رقم القيد البيان المبلغ التاريخ رقم القيد البيان المبلغ

     7/15 7 إلي حـ / الصندوق 7000

 

 

 منه           حـ/  الأجور              رقم )        (     له

 التاريخ رقم القيد البيان المبلغ التاريخ رقم القيد البيان المبلغ

900 
 إلي حـ / الصندوق

8 7/18 
    

 

 حـ/  الآلات          رقم )        (             لهمنه                      

 التاريخ رقم القيد البيان المبلغ التاريخ رقم القيد البيان المبلغ

30000 
 إلي حـ / الصندوق

9 7/25 
    

: 
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 ِلادظاخ دىي اٌذً:

فٟ اٌم١ذ اٌّشوت اٌخبص ثبٌع١ٍّخ الأٌٟٚ ٠ىْٛ ٌذ٠ٕب ؽغبثبْ فٟ اٌـشف  -1

ِظـٍؼ "اٌّزوٛس٠ٓ " ٠زوش اٌؾغبثبد . ٚفٟ اٌم١ذ اٌّذ٠ٓ   ٌزٌه ٔضجذ 

اٌّشوت اٌخبص ثبٌع١ٍّخ اٌضب١ٔخ ٠ىْٛ ٌذ٠ٕب ؽغبثبْ فٟ اٌـشف اٌذائٓ   ٌزٌه 

ٔضجذ ِظـٍؼ " اٌّزوٛس٠ٓ " صُ ٠زوش اٌؾغبثبد ثبخزظبس : ٌٍـشف اٌّذ٠ٓ 

 ٔذخً اٌّظـٍؼ "ِٓ ِزوٛس٠ٓ" ٌٍٚـشف اٌذائٓ "إٌٟ اٌّزوٛس٠ٓ "

 

ٌّذ٠ٓ ٌٍم١ذ اٌّشوت أٚ اٌجغ١ؾ ٠غبٚٞ ِغّٛ  ل١ُ ِغّٛ  ل١ُ اٌـشف ا -2

 اٌـشف اٌذائٓ .

 

ٌمذ رُ رخظ١ض طفؾخ وبٍِخ أٚ طفؾز١ٓ ِزمبثٍز١ٓ فٟ دفزش الأعزبر ٌىً  -3

 ؽغبة عٍٝ ؽذح ؽغت اٌذفزش ٚاخز١بس اٌّؾبعت .

 

أعـ١ذ ؽغبثبد الأعزبر الأسلبَ اٌّخــخ فٟ ّٔٛرط د١ًٌ اٌؾغبثبد  -4

الأعٍٛة اٌّؾبعجٟ ا١ٌذٚٞ ٚأعٍٛة اعزخذاَ  اٌّمزشػ   ١ٌزغٕٝ اٌزـج١ك ٚفك

 اٌىّج١ٛرش فٟ اٌٛلذ ٔفغٗ.

 

٠زُ رشؽ١ً اٌـشف اٌّذ٠ٓ ِٓ وً ل١ذ ِؾبعجٟ فٟ دفزش ا١ِٛ١ٌخ إٌٟ عبٔت "  -5

ِٕٗ"   أٞ اٌغبٔت الأ٠ّٓ ِٓ اٌؾغبة اٌّخزض وّب ٠زُ رشؽ١ً اٌـشف 

بة اٌذائٓ ِٓ وً ل١ذ ِؾبعجٟ إٌٝ عبٔت "ٌٗ" أٞ اٌغبٔت الأ٠غش ِٓ اٌؾغ

 اٌّخزض

 

إْ ِغّٛ  أؽشاف "ِٕٗ " فٟ ؽغبثبد الأعزبر ٠غت أْ ٠غبٚٞ ِغّٛ   -6

أؽشاف "ٌٗ" فبٌّغّٛعبْ ٠غت أْ ٠زٛاصٔب اعزٕبدا إٌٟ ٔظش٠خ اٌم١ذ اٌّضدٚط 

. ٚعذَ اٌزٛاصْ د١ًٌ عٍٝ ٚعٛد أخـبء فٟ اٌزشؽ١ً . ٚ٘زا ِب ٔمَٛ ثٗ عٕذ 

 إعذاد ١ِضاْ اٌّشاععخ .

 

١ٌظ ِٛععب   ف١ىفٟ وزبثخ اٌـشف الأخش ِٓ اٌم١ذ إْ اٌششػ فٟ دفزش الأعزبر  -7

 اٌّؾبعجٟ عٕذ اٌزشؽ١ً   ففٟ اٌغبٔت الأ٠ّٓ   عبٔت " ِٕٗ" ٠ىزت وششػ "

إٌٟ ؽـ/...." عٕذ اٌؾبعخ ٌّض٠ذ ِٓ اٌششػ ٠شعع إٌٟ أطً اٌع١ٍّخ فٟ دفزش 

 .ا١ِٛ١ٌخ ٚإٌٟ ِغزٕذاد ل١ذ٘ب
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 -تشطيذ اٌذساتاخ : 3.7

إ٠غبد سط١ذٖ ثزؾذ٠ذ اٌفشق ث١ٓ عبٔت اٌّذ٠ٓ ٚعبٔجٗ رشط١ذ ؽغبة ِع١ٓ ٠عٕٟ 

اٌذائٓ ٌّعشفخ ٚػع ٘زا اٌؾغبة أٞ ربس٠  ِع١ٓ . ٠غشٞ اٌزشط١ذ دٚس٠ب فٟ 

ٔٙب٠خ فزشاد ِؾذدح  عبدح ٔٙب٠خ وً شٙش . ٠ّٚىٓ أْ ٠شطذ اٌؾغبة فٟ أ٠خ ٌؾظخ 

 ٌّعشفخ ٚػعخ عٕذ اٌؾبعخ.

 

 -خطىاخ تشطيذ اٌذساتاخ :

 ّع م١ٛد ا١ِٛ١ٌخ اٌعبئذح ٌٍؾغبة اٌّغً ع١ّع اٌثعذ الأزٙبء ِٓ رشؽ١

رشط١ذح ثزشن عـش ٌىزبثخ اٌشط١ذ صُ ٠ٛػع خؾ اٌغّع فٟ وً ِٓ ؽمٍٟ 

 اٌّجبٌ  اٌّذ٠ٕخ ٚاٌذائٕخ ٚعٍٝ أْ ٠ىْٛ خؾ اٌغّع فٟ ِغزٜٛ أفمٟ ٚاؽذ.

  ٠ضجذ اٌّغّٛ  الأوجش فٟ وً ِٓ اٌؾم١ٍٓ اٌغبثم١ٓ ٚرٌه رؾذ خؾ اٌغّع

 ِجبششح.

  ثـش٠مخ اٌّزُّ اٌؾغبثٟ   أٞ اٌـشػ ثٛاعـخ اٌغّع . ٠ؾذد اٌشط١ذ

ف١ٛػع اٌشط١ذ فٟ اٌؾمً الألً ِغّٛعب ١ٌزّّٗ ؽغبث١ب ٠ٚزغبٜٚ اٌؾملاْ 

. ٚ٘ىزا ٠ظٙش اٌشط١ذ دائّب فٟ اٌغبٔت اٌّخبٌف ٌٗ : فئرا وبْ ِغّٛ  

اٌّجٍ  اٌّذ٠ٕخ ٘ٛ الأوجش   فٙش اٌشط١ذ وّزُّ ؽغبثٟ فٟ ؽشف اٌّجبٌ  

 ىظ ثبٌعىظ.اٌذائٕخ   ٚاٌع

  ثّب أْ اٌشط١ذ ٠ظٙش فٟ اٌغبٔت اٌّخبٌف ٌـج١عخ ثىزت عجبسح " سط١ذ

ِشؽً " ٠ٚضجذ ثغبٔجٗ ربس٠  ع١ٍّخ اٌشط١ذ. ٚؽ١ٓ إعبدح فزؼ اٌؾغبة 

٠ظٙش اٌشط١ذ فٟ اٌغبٔت اٌّٛافك ٌـج١عزٗ ٚرىزت عجبسح " سط١ذ ِٕمٛي " 

 ثغبٔجٗ ربس٠  ع١ٍّخ إعبدح فزؼ اٌؾغبة . ٠ٚضجذ

 ٙبس ؽج١عخ اٌزشط١ذ ثشىً ٚاػؼ ثغجٟ إصبثزٗ فٟ اٌغبٔت ؽشطب عٍٝ إف

اٌّخبٌف ٌـج١عخ فبٔٗ رؼبف إٌٝ اٌعجبسح اٌغبثمخ وٍّخ ِذ٠ٓ أٚ دائٓ ؽغت 

ؽج١عخ سط١ذ اٌؾغبة .فئرا وبْ ِغّٛ  اٌّجبٌ  اٌذائٕخ ٘ٛ الأوجش فٙش 

 اٌشط١ذ فٟ اٌغبٔت اٌّذ٠ٓ ِع عجبسح "سط١ذ دائٓ ِشؽً".

 ٗاٌـج١عٟ ؽ١ٓ إعبدح فزؼ اٌؾغبة ٔىزت"  ٚعٕذ ٔمً اٌشط١ذ إٌٟ عبٔج

 سط١ذ ِذ٠ٓ ِشؽً "أٚ سط١ذ دائٓ ِٕمٛي " ؽغت اٌؾبي .
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ػىدا إًٌ اٌّخاي اٌساتك ٔشطذ دسااب اٌّظاشف ودسااب ِذالاخ اٌتفااهُ ورٌاه فاي 

 2001/8/1ِغ إػادج فتخ اٌذساب في   2001/7/13

 حـ/ المصرف      رقم)   (             له   منه          

 التاريخ رقم القيد البيان المبلغ التاريخ رقم القيد البيان المبلغ

250000 

 

 

250000 

 

 إلي حـ/ راس المال 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

 

7/1 

 

 

 

8/1 

 

20000 

 

10000 

220000 

250000 

 هن حـ/ البضاعت

 هن ح / هلاحظاث

رصٍد هدٌن 

 هزحل

2 

 

6 

 

 

7/5 

 

7/13 

 

7/31 

220000 

 

 

 

 حـ/ محلات التفاهم          رقم )   (                   له             منه       

 التاريخ رقم قيد البيان المبلغ التاريخ رقم القيد البيان المبلغ

10000 

 

7000 

 

17000 

 المصزف /إلي حـ

 رصٍد دائن هزحل

6 7/13 

 

7/31 

17000 

 

17000 

…. 

7000 

 هن حـ/ البضاعت

 

 

 رصٍد دائن هزحل

2 7/5 

 

 

 

8/1 
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  :ِتً تشطذ اٌذساتاخ

لا ٠ٛعذ ِٛعذ ِؾذد ٌزشط١ذ اٌؾغبثبد فجعؼٙب لذ ٠شطذ ١ِٛ٠ب ٚثعؼٙب ا٢خش 

٠شطذ فٟ ٔٙب٠خ اٌذٚسح اٌّؾبعج١خ . ؽغبة اٌظٕذٚق فٟ إٌّشآد اٌّظشف١خ ِضلا 

٠غت أْ ٠شطذ ١ِٛ٠ب ٌؼجـٗ ثبٌشلبثخ اٌّغزّشح . ٚوض١ش ِٓ إٌّشآد الالزظبد٠خ 

طٕذٚلٙب أ٠ؼب ١ِٛ٠ب ٚرٛد  اٌفبئغ فٟ اٌّظشف أِب ؽغبثبد رشطذ ؽغبة 

اٌعّلاء اٌّذ٠ٕخ " اٌّذ٠ْٕٛ " ٚؽغبثبد اٌّٛسد٠ٓ اٌذائٕخ "اٌذائْٕٛ " فزشطذ عبدح فٟ 

ٔٙب٠خ وً شٙش ٌّعشفخ أٚػبعُٙ ٚإسعبي وشٛف اٌؾغبثبد إٌٟ اٌعّلاء . وّب ٠ّىٓ 

 عخ .رشط١ذ ؽغبثبد اٌعّلاء ٚاٌّٛسد٠ٓ فٟ أ٠خ ٌؾظخ عٕذ اٌؾب

 أِب اٌؾغبثبد الاع١ّخ ٌٍٕفمبد ) أعٛس   إ٠غبس   دعبح ٚإعلاْ ...( ٚالإ٠شاداد 

) اٌّج١عبد   اٌفٛائذ اٌذائٕخ ..( فئٔٙب رشطذ عبدح فٟ ٔٙب٠خ اٌذٚسح اٌّب١ٌخ عٕذِب رشغت 

 إٌّشؤح فٟ رؾذ٠ذ ٔز١غخ أعّبٌٙب ِٓ سثؼ اٚ خغبسح ٚرؾذ٠ذ ِشوض٘ب اٌّبٌٟ .

  

 إلفاي اٌذساتاخ :

اٌؾغبة ِمفلا أٚ ِغذدا إرا ٌُ ٠عذ ٌٗ سط١ذ   أٞ عٕذِب ٠ظجؼ ِغّٛ  ِجبٌ   ٠عذ

 اٌـشف اٌّذ٠ٓ ٠غبٚٞ ِغّٛ  ِجبٌ  اٌـشف اٌذائٓ   ٠ٚؾذس ٘زا فٟ ؽبٌز١ٓ :

  ًِؽبٌخ رغذ٠ذ ؽغبة أؽذ اٌعّلاء اٚ أؽذ اٌّٛسد٠ٓ ٚرٌه ثزؾظ١ً وب

 اٌّغزؾك عٍٝ اٌعًّ أٚ دفع وبًِ اٌّغزؾك ٌٍّٛسد.

  ؽغبة فٟ ؽغبة آخش   ِضً ؽبٌخ إلفبي اٌؾغبثبد الاع١ّخ ؽبٌخ إلفبي

ٌٍٕفمبد ٚالإ٠شاداد فٟ أؽذ اٌؾغبثبد اٌخزب١ِخ ) اٌّزبعشح أٚ الأسثبػ 

 ٚاٌخغبئش( فٟ ٔٙب٠خ اٌذٚسح اٌّب١ٌخ ثٙذف رؾذ٠ذ إٌز١غخ ِٓ سثؼ أٚ خغبسح.
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 الاول المبحث

  ٌٟرعش٠ف اٌّشبوً اٌزٟ ٠ٛاعٙٙب إٌظبَ اٌؾب 

  َرعش٠ف ِزـٍجبد إٌظب 

  رؾذ٠ذ اٌّزـٍجبد 

 اٌّزـٍجبد اٌٛف١ف١خ(Functional Requirmants) 

 اٌّزـٍجبد اٌغ١ش اٌٛف١ف١خ 

 

 -تؼشيف اٌّشىٍح : 3.8

ِٓ ٔبؽ١خ أٌٚٝ ٠زج١ٓ أْ ٌذٜ إٌّشؤح ِغّٛعخ وج١شح ِٓ اٌزعبِلاد اٌّب١ٌخ ِع . 1

ثشىً ٠ذٚٞ ٚٚسلٟ   عٙبد ِخزٍفخ ٠زُ ِعبٌغزٙب ٚإصجبد اٌم١ذ اٌّؾبعجٟ ٌٙب 

ٚرشغت إٌّشؤح فٟ الاعزفبدح ِٓ رم١ٕخ اٌّعٍِٛبد ٌزغ١ًٙ ٚرجغ١ؾ  اٌعًّ اٌّؾبعجٟ 

   ٚوزا اٌغّبػ ٌٙب ثبٌٛلٛف عٍٝ اٌٛػع اٌّبٌٟ ٌٍّٕشؤح فٟ وً ٌؾظخ .

 

ِٓ ٔبؽ١خ صب١ٔخ ٠زج١ٓ آْ اٌع١ٍّبد اٌّب١ٌخ اٌزٟ رمَٛ ثٙب إٌّشؤح رزُ ثٛاعـخ . 2

٠ز١ّض وً عٕذ ثشلُ ٚربس٠  ِؾذد ؽ١ش ٠مَٛ اٌّؾبعت اٌغٕذاد ٚاٌم١ٛد ؽ١ش 

ثئصجبد سلُ اٌم١ذ عٍٝ اٌغٕذاد ٚاٌٛصبئك اٌّؤ٠ذح ٌؾذٚس اٌع١ٍّخ ٚأؽشافٙب ِٚجٍ  

اٌع١ٍّخ اٌّب١ٌخ ِٛػٛ  الإصجبد   ٠ٚزؤٌف وً عٕذ ِٓ عذد ِٓ اٌؾشوبد إٌمذ٠خ 

 ٚرغٍغً ػّٓ عٕذ ل١ذ رّضً وً ِٕٙب رعبِلا ِب١ٌبً ِع إؽذٜ اٌغٙبد.

 

رغضئخ إٌظبَ اٌمبئُ إٌٝ ِىٛٔبرٗ الأعبع١خ ٚاٌىشف عٓ اٌعلالبد اٌزشو١ج١خ . 3

ٚاٌؾغبث١خ ٚإٌّـم١خ ث١ٓ عٕبطش رٍه اٌّىٛٔبد   ٚاخز١بس طؾخ رٍه اٌعلالبد 

 اٌخبطخ ثبرظبي الأٔظّخ اٌفشع١خ ٚاٌّىٛٔخ ٌٍٕظبَ ثعؼٙب ثجعغ .   

 

 ٚلإٔغبص رٌه ٠غت اعزخذاَ اٌٛعبئً اٌزب١ٌخ :     

 عزجبٔخ لاعزـلا  آساء ِزخزٞ إٌظبَ .الا 

 . اٌّمبثٍخ اٌشخظ١خ 

 . َاٌّشب٘ذح ٚاٌّشالجخ ٌفعب١ٌبد إٌظب 

  اٌؾم١م١خ ِٓ ٚاٌٛصبئك اٌّؾبعج١خ عّع اٌع١ٕبد. 
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 رؾذ٠ذ طعٛثبد إٌظبَ اٌمبئُ ِٚشبوٍٗ :. 4

 رؾذ٠ذ طعٛثبد اٌؾظٛي عٍٝ ث١بٔبد اٌّذخلاد .( 1                 

 رؾذ٠ذ طعٛثبد الإعشاءاد اٌؾبدصخ فٟ إٌظبَ .( 2                 

 رؾذ٠ذ طعٛثبد اٌؾظٛي عٍٝ ِعٍِٛبد إٌظبَ .( 3                

                                               إٌظبَ اٌمبئُ.رؾذ٠ذ طعٛثبد الإششاف ٚاٌّشالجخ ٚاٌزـ٠ٛش ٌفعب١ٌبد  (4                

 رؾذ٠ذ طعٛثبد اٌزـ٠ٛش ٚاٌزؾذ٠ش فٟ إٌظبَ اٌمبئُ .( 5                
 

 

 تؼشيف اٌّتطٍثاخ : 3.9  

رعش٠ف اٌّزـٍجبد وّب ٟ٘ ِٓ اؽذ اٌّؾبعج١ٓ ٚاٌزٞ ٠زوش ف١ٙب اٌـش٠مخ اٌّؾبعج١خ  

لأصجبد اٞ ع١ٍّخ اٚ ؽشوخ رمَٛ ثٙب اٌششوخ  ٠ٚغت اْ رزوش وّب ٚسدد ِٓ اٌّٛفف 

 دْٚ رعذ٠ً  صُ ٠زُ  رؾذ٠ذ اٌّزـٍجبد وّب ٠شا٘ب ِٕٙذط إٌظبَ 

 -تؼشيف اٌّتطٍثاخ لإداسج اٌذساتاخ :

 (Functional Requirmants)جبد اٌٛف١ف١خ اٌّزـٍ -اٚلاً:

 الاعزبر اٌعبَ  .1

ع١زُ عشد وبفخ اٌع١ٍّبد  اٌزٟ رزُ فٟ إٌّشؤح وّب ٟ٘ ِٓ اٌّخزض ِع 

 رٛػ١ؼ اٌعلالخ ث١ٓ الاعزبر اٌعبَ ٚالأظّخ الاخشٞ .

  :دٚسح اٌّؾبعجخ فٟ إٌشبؽ الالزظبدٞ    

اٌزٟ رؤدٞ ِٙبَ اٌّشزش٠بد  إٌظبَ اٌّؾبعجٟ ٠ّىٓ رّض١ً ٚفبئف اٌعًّ فٟ

ٚاٌّج١عبد ٚاٌّخبصْ ٚاٌؾغبثبد اٌعبِخ ثشىً ِخزظش ؽغت اٌّخـؾ اٌزٛػ١ؾٟ 

 اٌزبٌٟ :

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تعريفات أساسية

 تسجيل الحركة اليومية

استعلام مباشر وطباعة 

 التقارير

 إغلاق الشهر 

 إغلاق السنة 
 (12)مع نهاية شهر 

 ( 3.5شكل رقم )
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 وسج تذء اٌؼًّ في اٌفتشج الافتتاديح ٌٍّٕشأج :

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (3.3رقم )شكل                                        

 

وّب ٠زؼؼ ِٓ اٌّخـؾ ٠جذأ اٌعًّ ثزؾذ٠ذ اٌّٛاػ١ع اٌشئ١غ١خ ِضً اٌضثبئٓ ٚاٌّٛسد٠ٓ 

ٚالاطٕبف اٌزٟ رزعبًِ ِعٙب إٌّشؤح. صُ رزُ ع١ٍّبد رغغ١ً اٌؾشوخ ا١ِٛ١ٌخ ِضً اٌج١ع 

ٚاٌششاء ٚاٌمجغ ٚ اٌظشف. ٚعٕذ اٌؾبعخ ٌزعش٠ف صثبئٓ أٚ أطٕبف أٚ ِٛسد٠ٓ 

د اٌشئ١غ١خ فٟ اٌغغلاد اٌخبطخ ثُٙ ولاً فٟ اٌمغُ عذد ٠زُ رغغ١ٍُٙ ثٛاعـخ اٌزعش٠فب

اٌخبص ثٗ  صُ ِزبثعخ عًّ اٌؾشوخ ا١ِٛ١ٌخ. ٚؽ١ٓ اٌـٍت ٠ّىٓ الاعزعلاَ عٓ وشٛف 

اٌؾغبثبد عٛاء ٌٍؾغبثبد اٌعبِخ ِضً اٌظٕذٚق أٚ ؽغبثبد اٌضثبئٓ ٚاٌّٛسد٠ٓ 

لاد ٚثـبلبد الاطٕبف فٟ اٌّخبصْ ٚؽجبعخ اٌزمبس٠ش اٌٙبِخ اٌّـٍٛثخ ِضً عغ

ا١ِٛ١ٌخ ١ِٚضاْ اٌّشاععخ ٚوشٛف الاسثبػ ٚاٌخغبئش ٚا١ٌّضا١ٔخ اٌع١ِّٛخ. فئْ فٙش 

أٞ خـؤ أٚ ٔمض ٠ّىٓ رظؾ١ؾٗ أٚ اعزىّبٌٗ ثٛاعـخ ٚفبئف رغغ١ً اٌؾشوخ 

 ٠ؤخزا١ِٛ١ٌخ أٚ اٌزعش٠فبد اٌشئ١غ١خ وً رٌه ثبٌشعٛ  اٌٝ اٌغغلاد اٌخبطخ ٚرٌه 

أزٙبء اٌعًّ فٟ اٌشٙش رٕفز ٚف١فخ اغلاق اٌٝ عذَ اٌذلخ .ٚعٕذ  ثبلإػبفخٚلذ وج١ش 

اٌشٙش ٠ٚمَٛ لغُ اٌّؾبعجخ اٌعبَ  ثبفززبػ اٌشٙش اٌزبٌٟ ٌزغغ١ً اٌؾشوخ ا١ِٛ١ٌخ فٟ 

اٌّؾبعجْٛ  ثزذ٠ٚش الأسطذح ٚافززبػ اٌغٕخ  اٌغٕخ ٠ٚمَٛاٌشٙش اٌغذ٠ذ. ٚعٕذ أزٙبء 

اٌغبثك عٍٝ دٚسح اٌّخـؾ  اٌغذ٠ذح. ٠ٕـجكاٌزب١ٌخ ٌزغغ١ً اٌؾشوخ ا١ِٛ١ٌخ فٟ اٌغٕخ 

 ١عبد ٚاٌّخبصْ ٚاٌؾغبثبد اٌعبِخ.اٌعًّ الأعبع١خ ٌىً ِٓ ٚفبئف اٌّشزش٠بد ٚاٌّج

 

 

 

 

 

 تحديد الفترة الافتتاحية

 ادخال التعريفات الاساسية

 ادخال الارصدة الافتتاحية

 طباعة الكشوف المحاسبية الاساسية

 اغلاق الفترة الافتتاحية

 للمنشأةدورة العمل 
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 ِخطط تأحيش اٌّستٕذاخ اٌيىِيح ٌٍذساتاخ اٌؼاِح:

 

 

 

 

 

 

 

 (3.8شكل رقم )                                        

 :مخطط تأثير مستندات المشتريات والموردين

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 (3.1شكل رقم )

 :مخطط تأثير مستندات حركة المخازن
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اليوميات       - المستندات      

 مستندات الحسابات العامة

 حسابات الأستاذ العام

 اليوميات       -المستندات      

 وموردين  مشتريات حركة

 مبيعات وزبائن حركة

حسابات 

 الأستاذ العام

 حسابات 

 المخازن

 حسابات 

 الموردين

 حسابات 

 الزبائن

 اليوميات       -المستندات      

  المخازن حركة

حسابات 

 الأستاذ العام

 حسابات 

 المخازن

 (3.5) شكل رقم
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 موضح في المخطط التالي : ماهواأما خطوات عملية الجرد فهي حسب 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (3.5شكل رقم )                                      

 :وخلاصة الدورة المحاسبية  هي كما يلي 

  

 الجردانشاء وطباعة بطاقة 

 القيام بالجرد الفعلي

 طباعة تقرير الجرد الفعلي 

 تسجيل الفروقات كتسوية ادخال أو اخراج

 اعتماد نتيجة الجرد

 
  حركة المخازن

 )حسابات المخازن(

 وموردين  حركة مشتريات

  وزبائن حركة مبيعات

 والزبائن(,)حسابات الموردين

 

 أخرى ومختلفة

 الحركة اليومية

 إعداد قيود الإقفال

 الأستاذ العام

إعداد ميزانية 

 المراجعة

 الأستاذ العام

 الأستاذ العام

إعداد قيود 

 التسوية

 إعداد القوائم المالية

 ترحيل

ميزانية 

 المراجعة

قيود 

 التسوية

 قوائم الدخل

 والميزانية العمومية

 

 المدفوعات النقدية

 والتحصيلات النقدية

 )الحسابات العامة (

 (3.8اٌذٚسح اٌّؾبعج١خ ) شىً
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 : ِّب عجك ع١زُ رظ١ٕف اٌؾغبثبد ثشىً عبَ  وّب ٘ٛ ِٛػؼ ثبٌغذٚي اٌزبٌٟ

 الحسابات الفرعية  الحسابات العامة  الحسابات الرئيسية  التقارير 

 ٔمذ٠خ ثبٌظٕذٚق  ِٛعٛداد ِزذاٌٚخ اٌّٛعٛداد  ا١ٌّضا١ٔخ اٌع١ِّٛخ 

 ٔمذ٠خ ثبٌجٕٛن 

 اٌّذ٠ْٕٛ

 اٌّخضْٚ

   خاٌّغزٕذ٠ الاعزّبداد

 اسطذح ِذ٠ٕخ أخشٜ

 ...........اٌ  .............

 الاطٛي اٌضبثزخ  ِٛعٛداد صبثزٗ

 ِشبس٠ع ل١ذ اٌزٕف١ز 

 ٔفمبد رؤع١ظ

 أصبس

 ِعذاد 

 ............اٌ ...............

اٌّـٍٛثبد  اٌّـٍٛثبد)اٌخظَٛ(

 اٌّزذاٌٚخ

 ثٕٛن دائٕخ )لشٚع(

 اٌذائْٕٛ

 ............اٌ ..........

 اٌّخظظبد ٚغ١ش٘ب  اٌّـٍٛثبد اٌضبثزخ 

 ساط اٌّبي  ؽمٛق اٌٍّى١خ

 اسثبػ اٌغٕخ 

 اسثبػ ِزشاوّخ ِشؽٍخ
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 .............اٌ  ............

 ِج١عبد ريال  ا٠شاداد اٌّج١عبد اٌّزبعشح  ٔزبئظ الاعّبي 

 ِج١عبد دٚلاس 

 خظُ ِىزغت

 ِشدٚداد اٌّج١عبد

 ِشزش٠بد ِؾ١ٍخ  اٌّشزش٠بد 

 ِشزش٠بد خبسع١خ 

 ِشدٚداد اٌّشزش٠بد 

الا٠شاداد  الأسثبػ ٚاٌخغبئش 

 اٌّظشٚفبدٚ

 الاخشٜ

 ا٠شاداد ِزٕٛعخ

 اٌّظشٚفبد الاداس٠خ ٚاٌع١ِّٛخ 
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 :اٌخأي اٌّثذج

 أ٘ذاف إٌظبَ اٌغذ٠ذ 

 فٛائذ إٌظبَ اٌغذ٠ذ 

 خٛاص إٌظبَ اٌغذ٠ذ 

 ِزـٍجبد إٌظبَ اٌغذ٠ذ 

 َاٌفزشح اٌض١ِٕخ ٌجٕبء إٌظب 
 

 

 -سيمذِها إٌظاَ:اٌخذِاخ اٌتي  3.10

عشعخ عب١ٌخ فٟ إٔغبص ٚإدخبي ِٚعبٌغخ ٚاعزشعب  اٌج١بٔبد  -1

 ٚاٌّعٍِٛبد داخً إٌظبَ.

اٌذلخ اٌعب١ٌخ فٟ ع١ّع اٌؾغبثبد ِّب ٠ؤدٞ إٌٝ سفع وفبءح ٚفبع١ٍخ  -2

 إٌظبَ اٌغذ٠ذ ٚاٌزؾغ١ٓ ِٕٗ.

 عٌٙٛخ ٚدلخ اٌؾظٛي عٍٝ اٌزمبس٠ش. -3

 اٌزٞ ٠زّزع ثّٙب إٌظبَاٌغش٠خ ٚالأِٓ اٌعب١ٌز١ٓ       -4         

 

 أ٘ذاف إٌظبَ اٌغذ٠ذ: 3.11

 اٌٙذف اٌعبَ : -1

ثٕبء ٚرخظ١ض ٔظبَ ِعٍِٛبد فٟ اٌؾبعت ا٢ٌٟ ٌٗ اٌمذسح ٚاٌىفبءح ٌٍم١بَ ثزٍج١خ 

 ِٓ اٌّعٍِٛبد اٌّؾبعج١خ .  اٌششوخاؽز١بعبد أداساد 

 الأ٘ذاف اٌزفظ١ٍ١خ : -2

١ٌغاااًٙ   اٌشاااشوخرؾ١ٍاااً ٚدساعاااخ ٚالاااع عااا١ش عّاااً أداساد   -1

 اٌزعبًِ ِعٙب ؽبعٛث١بً .

 رظ١ُّ إٌظبَ اٌخج١ش ٌٍم١بَ ثبٌّٙبَ اٌزب١ٌخ :  -2

 . رض٠ٚذ الإداساد راد اٌعلالخ ثّب رؾزبعٗ ِٓ ِعٍِٛبد 

  راااٛف١ش اٌّشٚٔاااخ ٚاٌغاااٌٙٛخ ٌّغااازخذَ فاااٟ اٌزعبِاااً ِاااع

 إٌظبَ ٚاٌج١بٔبد ٚاٌّعٍِٛبد ٚاعزخذاِٙب .

 . رجغ١ؾ الإعشاءاد اٌؾبعٛث١خ 

 بَ ع١ٍّاابً ) رؾ٠ٛااً إٌظاابَ ا١ٌااذٚٞ إٌااٝ ٔظاابَ رٕف١ااز إٌظاا

 ِؾٛعت(.
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 ثبٌؾبعٛة . اٌششوخسثؾ ٔظبَ اٌؾغبثبد فٟ   -3

 . اٌششوخػجؾ الأداء ٚاٌزؾىُ ِٚشالجخ أعّبي   -4

 اٌزؾذ٠ش اٌفٛسٞ ٌٍج١بٔبد.  -5

 فٟ أٞ ٌؾظخ. ٌٍششوخاٌٛلٛف عٍٝ اٌّشوض اٌّبٌٟ   -6

 اٌّظاااشٚفبدثض٠ااابدح الإ٠اااشاداد ٚخفاااغ خفاااغ اٌزىاااب١ٌف   -7

ٚاٌخغاابئش ِاآ خاالاي ِزبثعااخ أسطااذح اٌااذائْٕٛ ٚاٌّااذ٠ْٕٛ ثظااٛسح 

 الاعزجاابسثعاا١ٓ  لا خاازاٌااٝ ِعشفااخ اعااعبس اٌعٍّااخ  ثبلإػاابفخعااش٠عخ 

 .اٌّؾ١ٍخ اٌعٍّخِمبثً  الأعٕج١خ اٌعٍّخععش  اسرفب 
 

 

 فىائذ إٌظاَ اٌجذيذ: 3.12

 خـبء  اٌؾغبثبد.اٌعب١ٌخ فٟ اٌؾغبثبد ٚاٌزخٍض ِٓ ااٌذلخ  .1

 . اٌششوخعشعخ إدخبي اٌج١بٔبد ٚاعزشعب  اٌّعٍِٛبد فٟ   .2

 فٟ أٞ ٌؾظخ. ٌٍششوخعٌٙٛخ ٚعشعخ اٌزعشف عٍٝ اٌّشوض اٌّبٌٟ   .3

عشعخ اٌزعشف عٍٝ أسطذح اٌؾغبثبد فٟ أٞ ٌؾظخ ِّب ٠ؤدٞ اٌٟ اٌزعشف   .4

 عٍٟ ِىبِٓ اٌمظٛس فٟ اٌعًّ ٚأعجبة ٘زٖ اٌمظٛس.

 عٌٙٛخ ٚدلخ اٌؾظٛي عٍٝ اٌزمبس٠ش. .5

ِٓ أداء إٌظبَ فٟ إٌّشؤح ِٓ خلاي إؽلاي إٌظبَ اٌّؾٛعت ثذلاً  اٌزؾغ١ٓ  .6

 عٓ إٌظبَ ا١ٌذٚٞ.

 خ عٓ إٌظبَ ا١ٌذٚٞ .اٌزم١ًٍ ِٓ الأخـبء إٌبعّ   .7

  سفع وفبءح إٌظبَ ٚفبع١ٍزٗ ِٓ خلاي عٌٙٛخ اعزشعب  ِٚعبٌغخ اٌج١بٔبد    .8

 فٟ ألً ٚلذ ِّىٓ ٚثؤلً رىٍفخ . 

 اٌزؾىُ اٌزبَ عٍٝ أداء إٌظبَ ِٚشالجزٗ .  .9

 عش٠خ ٚأِٓ اٌج١بٔبد ٚاٌّعٍِٛبد اٌّٛعٛدح فٟ إٌظبَ . .10

 عبِلاداٌز ٕظبَ ا١ٌذٚٞ ِٓ ٔبؽ١خ رم١ًٍخفغ اٌزىب١ٌف إٌبرغخ عٓ اٌ .11

 اٌٛسل١خ ٚ عذد اٌّٛفف١ٓ ِٓ ٔبؽ١خ اخشٜ ٚاٌّظشٚفبد
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 خىاص إٌظاَ اٌجذيذ: 3.13

ِٓ خلاي ٔظبَ شج١ٗ ثبٌٕظبَ اٌّؾبعجٟ إدخبي أعّبء اٌؾغبثبد  -1

 اٌّٛؽذ.

 ع١ٍّخ إدخبي اٌج١بٔبد رزُ ٚفك ششٚؽ لا ٠ّىٓ رغبٚص٘ب  -2

 ِىْٛ ِٓ عذد ِٓ اٌؾشوبد إٌمذ٠خ وً عٕذ ل١ذ ٠ىْٛ ِٓ ل١ذ ِؾبعجٟ  -3

ِجٍ   ٠ٚزؼّٓوً ؽشوخ ٔمذ٠خ رّضً ؽغبث١ٓ ؽغبة ِذ٠ٓ ٚآخش دائٓ  -4

٠ٓ ٚاٌؾغبة اٌّزؤصش ٚاؽذ فمؾ ثؾ١ش ٠زوش ف١ٗ اٌؾغبة اٌّزؤصش اٌّذ

 اٌذائٓ .

 ع١ٍّخ اٌزشؽ١ً رزُ رٍمبئ١ب ثّغشد ؽفق عٕذ اٌم١ذ. -5

 ٠ّىٓ اٌذخٛي إٌٟ أٞ ِٓ ّٔبرط إٌظبَ اٌغذ٠ذ ثعذح ؽشق . -6

فٟ إٔغبص ٚإدخبي ِٚعبٌغخ ٚاعزشعب  اٌج١بٔبد ٚاٌّعٍِٛبد  عٌٙٛخ  -7

 داخً إٌظبَ 

إٌظبَ اٌذلخ فٟ ع١ّع اٌؾغبثبد ِّب ٠ؤدٞ إٌٝ سفع وفبءح ٚفبع١ٍخ  -8

 اٌغذ٠ذ  ٚاٌزؾغ١ٓ ِٕٗ .

 عٌٙٛخ ٚدلخ اٌؾظٛي عٍٝ اٌزمبس٠ش . -9

 اٌغش٠خ ٚالأِٓ اٌعب١ٌز١ٓ اٌزٞ ٠زّزع ثّٙب إٌظبَ . -10            
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(System Analysis) 
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 تحليل النظام 4.1

 ) ِخطط اٌسياق )سيش اٌثيأاخ 

 ( سيش اٌثيأاخlevel1&level2) 

  خىاسصِياخ  اٌؼٍّياخ في اٌذساتاخ 

  جذاوي اٌمشاساخ 

  جذاوي اٌمشاساخ في اٌذساتاخ 

  شجشج اٌمشاساخ 

 في إٌظاَ جذوي الادذاث

 

 ) ِخـؾ اٌغ١بق )ع١ش اٌج١بٔبد 

ع١زُ رٍخ١ض وبفخ اٌع١ٍّبد اٌزٟ رُ اخز٘ب ِٓ ٚالع عًّ إٌّشؤح  فٟ ِشؽٍخ  

رؾذ٠ذ اٌّزـٍجبد عٍٝ  ١٘ئخ  ِخــبد ث١ب١ٔخ رٛػؼ ثشىً وبًِ ع١ش اٌج١بٔبد 

ث١ٓ اعضاء إٌظبَ ٚع١زُ رؾذ٠ذ وبفخ اٌع١ٍّبد اٌزٟ رغشٞ فٟ إٌّشؤح  عٍٝ اعضاء 

 ششػ وً ِخـؾ عٍٝ ؽذٜ. ٟٚ٘ ِشرجخ ِزشاثـخ ِع ثعؼٙب اٌجعغ  ٚع١زُ

 وّب ٠ٍٟ :

 ( ِخــبد اٌّغزٜٛ الاٚيData Full Degram 1) 

 ؾ ع١ش اٌج١بٔبد  ٌلاعزبر اٌعبَ  ِخـ .1

 ِخـؾ ع١ش اٌج١بٔبد  ؽغبثبد اٌّذ١ٕ٠ٓ  .2

 ِخـؾ ع١ش اٌج١بٔبد  ؽغبثبد اٌذائ١ٕٓ .3

 

 ( ِٟٔخــبد اٌّغزٜٛ اٌضبData Full Degram 2) 

ع١زُ رٛػ١ؼ ٘زا اٌّخـؾ عٓ ؽش٠ك عذٚي الاؽذاس اٌزٞ ٠شًّ وبفخ اٌع١ٍّبد 

 اٌخبطخ ثبٌٕظبَ .

 اٌّثذج الاوي
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  دساب الاستار اٌؼاَ 4.2

  ًاٌع١ٍّبد اٌغبس٠خ اٌّب١ٌخ طُّ ٔظبَ دفزش الاعزبر ٌلاؽزفبف ثغغً ِٛؽذ ٌى

بعجخ ثٙزا إٌظبَ رغغً وً ع١ٍّخ عبس٠خ ِب١ٌخ ٠ٚؾزفق لغُ اٌّؾ ظّخفٟ إٌّ

فٟ إٌّظّخ فٟ ؽغبة ِٕبعت ِٓ ؽغبثبد دفزش الاعزبر اٌعبَ صُ ٔمَٛ ثزشؽ١ً 

ا٠شاد اٚ ِظشٚف ( اٌؾغبثبد ثظفخ عبِخ ؽجمبً ٌٍٕٛ  )أطٛي اٚ خظَٛ اٚ 

اٌٝ اٌض٠بدح فٟ  ٌلإشبسح( Debitؽ١ش ٠غزخذَ اٌّؾبعجْٛ ِظـٍؼ ِذ٠ٓ )

فٟ اٌذ٠ْٛ )اٌخظَٛ (أٚ أعُٙ اٌّلان أٚ ٠ىْٛ اٌذائٓ  ٚالأخفبعالأطٛي 

(Credit )فٟ الأطٛي أٚ ص٠بدح فٟ اٌذ٠ْٛ )اٌخظَٛ (. أخفبػب 

 

  ٟٕعٕذِب رؾذس ع١ٍّخ عبس٠خ ِب١ٌخ فٟ ِىبْ ِب فٟ إٌّشؤ ٠شعً اٌمغُ اٌّع

ثزٌه ٠ٚؾزٛٞ اٌّغزٕذ دائّبً عٍٝ ٔٛعٙب  لأخـبسِٖغزٕذاً اٌٝ لغُ اٌّؾبعجخ 

ٚسلُ اٌؾغبة ٚاٌّجٍ  ٚثعغ اٌج١بٔبد الأخشٜ صُ ثٛفش لغُ اٌّؾبعجخ ٌىً 

 عت ٌُٙ .أسلبَ ؽغبثبد دفزش الاعزبر اٌعبَ إٌّب الأخشٜالالغبَ 

 

 ( ٠ٕزظ لغُ اٌّؾبعجخ رمش٠ش اٌّٛاصٔخBalance Sheet أٚ رمش٠ش اٌٛػع )

٠مذَ رمش٠ش اٌذخً  أٗاٌّبٌٟ )ِعبدٌخ اٌّؾبعجخ فٟ فزشح ص١ِٕخ ِؾذدح وّب 

(Inncome Statement ٚأ )ّٝرمش٠ش اٌشثؼ ٚاٌخغبسح أٞ اٌعلالخ  ِب ٠غ

ث١ٓ اٌعبئذاد ٚاٌّظبس٠ف ٚطبفٟ اٌذخً فٟ فزشح ص١ِٕخ ِؾذدح ٚلا٠ٛعذ فٟ 

 .غت اٌذخً ِٓ اٌعبئذاد ٚاٌّظبس٠فٔظبَ دفزش الاعزبر اٌعبَ ؽغبة دخً ف١ؾ

 

  رىْٛ رعمجبد اٌّشاععخ ٚاٌزذل١ك ٌٍّغزٕذاد ٟ٘ اٌّذخلاد الاعبع١خ اٌٛؽ١ذح

ثبٌع١ٍّبد اٌغبس٠خ ٚأؽذ الاِضٍخ ٟ٘ ِشاععخ اٌّج١عبد  ٚرىْٛ عشداً رفظ١ٍ١بً 

اٌزٞ ٠ٕزظ ِٓ ٔظبَ ؽغبة اٌّذ١ٕ٠ٓ ٚعبدح ٠ؾزٛٞ عٍٝ عـش رفظ١ٍٟ ٌىً 

اٌّجبعخ ٚععش اٌٛؽذح  اٌزعبطشع١ٍّخ ث١ع ِؾذداً اٌع١ًّ ٌع١ٍّخ اٌج١ع ٚعذد 

وٍٙب ٚرغزخذَ فٟ ِعظُ الاؽ١بْ  ٘زٌٖىً عٕظش ٚأعّبٌٟ ل١ّخ ع١ٍّخ اٌج١ع 

اٌّغزٕذاد عٕذ اٌؾبعخ اٌٝ رظؾ١ؼ أؽذ الاخـبء ٚفٟ الاغٍت ٠ؾزفق وً  ٘زٖ

٠ٚشعً فمؾ ِعٍِٛبد خزب١ِخ ٌمغُ اٌؾغبثبد  ثٗلغُ ثبٌّغزٕذاد اٌخبطخ 

 اٌعبِخ )الاعزبر اٌعبَ (.
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  دساتاخ اٌذائٕىْ 4.3
 

  ِٓ ٠مَٛ ٘زا إٌظبَ ثززجع أٚاِش اٌششاء ٚرغذ٠ذ اٌّجبٌ  ٌٙزٖ اٌّشزش٠بد ثعذ اٌزؤوذ

ٚطٌٛٙب إٌٝ اٌٝ اٌّخضْ فشغُ أْ لغُ اٌّشزش٠بد ٠مَٛ ثبٌششاء اٌفعٍٟ فئْ الأِش 

٠ؾٛي إٌٝ ؽغبثبد اٌذائ١ٕٓ عٕذِب ٠ؤرٟ ٚلذ دفع ل١ُ اٌغٍع اٌزغبس٠خ ٠ٚزؾمك 

الأِش وبِلا ثبٌفعً ٚرمشس ِع  اعزٍّذلذ  ؽغبثبد اٌذائ١ٕٓ ِٓ طؾخ أْ إٌّشؤح

 الإداسح أٞ اٌفٛار١ش ٚاٌزمبس٠ش ٌزغذ٠ذ٘ب أٚلا ٚأ٠ٙب رزؤخش فٟ عذاد٘ب.

 

  ُرظً إٌٝ لغُ ؽغبثبد اٌذائ١ٕٓ اٌزفبط١ً عٓ وً أِش ِشزش٠بد ٠شعً ٌٍّٛسد ص

٠زُ عشد اٌفٛار١ش اٌزٟ دفعذ ٚأٞ خظِٛبد رغبس٠خ ِزبؽخ ٚاٌّجبٌ  إٌمذ٠خ 

ٟ اٌىض١ش ِٓ اٌؾبلاد ٠ّىٓ أْ ٠ؾمك اٌؾظٛي عٍٝ خظُ اٌذفع اٌّـٍٛثخ ٚف

اٌّجىش عبئذا ِشرفعب. صُ رغزخذَ  الإداسح رمش٠ش ِزـٍجبد إٌمٛد فٟ رؾذ٠ذ أٞ 

اٌفٛار١ش ٠غت أْ رذفع فٛسا. ثعذ اٌزظش٠ؼ ثبٌذفع ِؾذدا أْ اٌفبرٛسح لذ رّذ 

زظش٠ؼ ٌٍّجبٌ  ِٛافمخ الإداسح عٍٝ عذاد ل١ّزٙب ٚرؾزبط ِعظُ اٌششوبد ٌٙزا اٌ

اٌىج١شح إلا أْ اٌّجبٌ  الأطغش ف١ّىٓ عذاد٘ب دْٚ ِضً ٘زا اٌزظش٠ؼ ٕٚ٘ب ٠زُ 

اٌزؾمك فٟ لغُ ؽغبثبد اٌذائ١ٕٓ ِٓ طؾخ وً اٌفٛار١ش ٚاٌزمبس٠ش ِمبثً رفبط١ً 

أٚاِش اٌششاء لجً اٌزظش٠ؼ ثبٌذفع فئرا فٙش عذَ ِـبثمخ  ٠زؤخش اٌذفع ؽزٝ ٠غشٞ 

 ِض٠ذ ِٓ اٌفؾض.

 

   ُإسعبي عٕذ اٌذفع أٚ اٌش١ه اٌزٞ ٠شعً إٌٝ اٌّٛسد ٠ٚٛعذ ِغزٕذ ٍِؾك صُ ٠ز

ثبٌش١ه اٌزٞ ٠ؾزٛٞ عٍٝ عشد وبِلا ثؤٚاِش اٌششاء ٚأسلبَ اٌفٛار١ش ٚإعّبٌٟ  

اٌى١ّبد ٚأٞ خظِٛبد عبس٠خ ٚطبفٟ اٌم١ّخ اٌّذفٛعخ   ٚعبدح ٠ؾزفق اٌّٛسد 

 ع ؽفق اٌغغلاد.اثبٌّغزٕذ لأغش

 

 ٚرعش٠فٗ فٟ ٔظبَ دفزش الأعزبر اٌعبَ ِٚشاععخ وً  صُ ٠زُ إسعبي وً اٌع١ٍّبد

اٌّغزٕذاد ١ٌزُ عًّ رمش٠ش ثبٌع١ٍّبد اٌغبس٠خ اٌّب١ٌخ ٌمغُ اٌّؾبعجخ ٚرغزخذَ 

اٌّشاععخ ٌؾغبثبد اٌذائ١ٕٓ فٟ عًّ رمش٠ش ِذ٠ٓ )٠مًٍ( ٌؾغبة إٌمٛد ٚدائٓ 

 )ص٠بدح( ِٕبفش ٌذ٠ْٛ ؽغبة اٌذائ١ٕٓ.
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  حسابات المدينين 4.4  

  ُٙؽغبثبد اٌّذ١١ٕ٠ٓ ٔظبَ ٠مَٛ ثعًّ فٛار١ش عّلاء اٌششوخ ِمبثً ِشزش٠بر

ٚخذِبرُٙ اٌزٟ ٠ؾظٍْٛ ع١ٍٙب ٚثبٌزبٌٟ ٠غت اْ ٠ىْٛ ٕ٘بن ٚع١ٍخ ِع١ٕخ 

ششاء  ٠زعبًِ  اٌع١ًّ ِع اٌششوخ ٌىً ع١ٍّخ ٠ؤد٠ٙب .فٟ إٌظبَ ٠ٛعذ عغً ٌىً

اٚ شؾٕخ اٚ خذِخ ٠زُ رغ١ٍّٙب لاؽذ اٌعّلاء فٟ ث١ئخ رغبسح اٌغٍّخ اٚ اٌفشد رغٍُ 

ِغزٕذ رؾًّ الاِش اٚ اشعبس اٌشؾٓ ٌٍّخبصْ صُ ٠غٍُ رمش٠شاً ٌٍع١ًّ ٌع١ٍّخ 

اٌج١ع )اٌفبرٛسح (ٚلارزـٍت اٌفبرٛسح اٌذفع فٟٙ رعزّذ عٍٝ ع١بعخ اٌششوخ فٟ 

عبِزبْ ٌعًّ اٌفٛار١ش اٌغبثمخ )ؽٍجبد  اٌزعبًِ ِع اٌفٛار١ش ٚرٛعذ ؽش٠مزبْ

اٌج١ع (ٚاٌفٛار١ش اٌلاؽمخ )فٛار١ش اٌج١ع ( ففٟ ؽٍجبد اٌج١ع رشعً اٌفبرٛسح اٌٝ 

ِٓ  اٌزؤوذاٌع١ًّ لجً اْ رشؾٓ اٌعٕبطش ٠ٚغت اْ اٌعٕبطش ٠ٚغت اْ ٠زُ 

ٚعٛد اٌعٕبطش فٟ اٌّخبصْ لجً اسعبي اٌفبرٛسح )ؽٍجبد اٌع١ًّ ( ِٚع فبرٛسح 

ً اٌٝ اٌع١ًّ ثعذ اٌشؾٓ. ٠ّىٓ اْ ٠زٍمٝ اؽذ اٌؾغبثبد اٌزغبس٠خ اٌج١ع رشع

ا٠بَ ِؾذدح صُ ٠زُ رٍخ١ض  عذحخظّبً رغبس٠بً ارا عذدد ل١ّخ اٌفبرٛسح خلاي 

رمشس ٌٍع١ًّ ثّب رُ رؾ١ًّ ؽغبثخ ِٚب لبَ ٘ٛ ثغذادح خلاي اٌفزشح اٌؾب١ٌخ ٚغبٌجبً 

ح ؽغت اٌزعبًِ ِع فٟ ِعظُ اٌششوبد رىْٛ شٙشاً ٚفٟ ِٕشئزٕب رؾذد اٌفزش

ٌٍع١ًّ ثبٌّجبٌ  اٌزٟ رعذٜ ٚلذ  ثبلإّ٘بياٌعّلاء  .وّب ٠زُ اعذاد أشعبساً 

عذاد٘ب دْٚ رغذ٠ذ ٌٙب .٠زُ اعـبء اٌع١ًّ ا٠ظبي ثبٌغذاد إٌمذٞ ٠ٚىْٛ ٕ٘بن 

اٌع١ًّ ٠ٚٛعذ فٟ إٌظبَ ِب ٠غّٝ اٌّٛاصٔخ اٌعّش٠خ ٚ٘ٛ  ٠غذدٖعغلاً ثّب 

رمش٠شاً ٠غشد اٌّجبٌ  اٌزٟ ٠ذ٠ٓ ثٙب وً ع١ًّ ِمغّخ اٌٝ فئبد عّش٠خ ٌٍّغزؾمخ 

٠ِٛبً  60اٌٝ  31فزشح ص١ِٕخ ِمذسح ِٓ  اعزؾمبلٙبؽب١ٌبً ٚاٌزٟ ِؼٝ عٍٝ 

ّٕمؼ١خ ٠ِٛبً ٚاٌزٟ صادد اٌفزشح اٌ 91اٌٝ  61ٚاٌزٟ ِؼٝ عٍٝ اعزؾمبلٙب ِٓ 

٠ِٛبً ٕٚ٘بن فزشح رؾذد٘ب اٌغ١بعخ اٌعبِخ ٌٍششوخ  90عٍٝ اعزؾمبلٙب عٓ 

 1000ِٓ  ثؤوضش.ٕٚ٘بن ا٠ؼبً فئبد خبطخ ثبٌّجبٌ  ِضلاً اٌعّلاء اٌّذ١ٕ٠ٓ 

 1000ِٓ  ثؤوضشدٚلاس اٚ اٌزٞ رعذٚ ربس٠  الاعزؾمبق ثفزشح ِع١ٕخ ِٚذ٠ٓ 

ثبد اٌّذ١ٕ٠ٓ ٠غت اْ اٌع١ٍّبد فٟ ؽغب ٘زٖدٚلاس ٚ٘ىزا .ٌٚىٟ ٠زُ رغغ١ً 

٠ؾظً لغُ ؽغبثبد اٌّذ١ٕ٠ٓ عٍٝ اسلبَ ؽغبثبد دفزش الاعزبر اٌعبَ ٠ٚٛفش 

 الاسلبَ . ٘زٖالاعزبر اٌعبَ 

 

  ؽٍجبد ٚعشٚع الاععبس رٛػؼ أٛا  اٚاِش اٌعّلاء اٌّخزٍفخ عٓ ؽش٠ك

)اٌٙبرف _اٌجش٠ذ _اٌزغ١ٍُ اٌشخظٟ ( فٟ شىً ١ِّض ٌزعبًِ ِعٙب صُ ٠ّشس 

اٌٝ اٌّخبصْ إرا وبْ اٌعٕظش ِٛعٛداً ِٚعذاً ٌٍشؾٓ ٚٔظشاً لاْ اٌـٍجبد  ٘زٖ

أٞ اسرجبؽ  ٌٗاٌؾبٌخ اٌّب١ٌخ ٌٍششوخ ثبٞ ؽش٠مخ ف١ٍظ  لا ٠غ١شإدخبي الاٚاِش 

 ِجبشش ثذفزش الاعزبر اٌعبَ .
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  حسابات الموظفين 4.5

  ٓ٠عذ ؽغبثبد اٌّٛفف١ٓ ٔظبِب ٌذفع سٚارت ٚأعٛس اٌعب١ٍِٓ عٓ عٍُّٙ اٌز٠

ثغغً ِٛؽذ ٌٍّعٍِٛبد إٌّبعجخ عٓ اٌعب١ٍِٓ ٚٚف١فخ  ٚالاؽزفبف٠ؤدٚٔٗ 

 ٌلاؽزفبفإٌظبَ اوضش  أ١ّ٘خ ٟ٘ إٔزبط اٌش١ىبد ٕٚ٘بن عغلاد خبطخ 

ثبٌؾغبثبد اٌذاخ١ٍخ ثئعبٔبد اٌعب١ٍِٓ اٌّب١ٌخ اٌخبطخ ثُٙ ٚاٌخظِٛبد 

 ٚعغلاد اٌعًّ اٌزٟ  رغغً ثبٌغبعبد أٚ ؽغت إٌظبَ اٌّزجع فٟ اٌششوخ.

  

  ٠زُ اٌذفع ٌٍعب١ٍِٓ اٌزٞ ٠عًّ ثشارت عٍٝ عىظ اٌزٞ ٠عًّ ثبٌغبعخ ِجٍ  صبثزب

ِٓ اٌعًّ اٌزٞ ثغغ إٌظش عٓ اٌغبعبد اٌعًّ صُ ٠عشع ش١ه اٌذفع ٌٍفظً 

أداٖ ٠ٚؾزٛٞ اٌّغزٕذ اٌزٞ ٠عـٟ ٌٍعبًِ رفبط١ً عٓ عذد اٌغبعبد اٌعًّ 

ٚإعّبٌٟ اٌذفع ٚاٌّجبٌ  اٌّؾزغضح ٌٍؼشائت  ٚالإعلأبد اٌّب١ٌخ ٚطبفٟ 

ٚرٌه ؽغت ٔظبَ اٌششوخ وبٔذ  ربس٠خٗاٌذفع ٚإعّب١ٌبد اٌّخزٍفخ ؽزٝ 

ائت اٌّؾزغضح إٌٝ ؽى١ِٛخ أٚ خبطخ ثعذ رٌه رشعً رمش٠شا ثئعّب١ٌبد اٌؼش

أداسح خذِبد اٌذخً ٚرعذ ٔغخخ ٌٍعب١ٍِٓ ٚرظً الأطً فٟ إداسح خذِبد 

اٌؼشائت اٌخبطخ ثبٌعب١ٍِٓ  لاؽزغبةاٌذخً ٕٚ٘بن ع١ٍّبد س٠بػ١خ خبطخ 

صُ ٠زُ إعلاَ لغُ اٌّؾبعجخ ٌلإدخبي فٟ دفزش الأعزبر اٌعبَ ثّظبس٠ف اٌشٚارت 

 ثبلإشعبسادبس٠ش رفظ١ٍ١خ ٚد٠ْٛ اٌشٚارت إٌبرغخ عٕٙب صُ ٠زُ عًّ رم

ٍِٚخض اٌشٚارت ٚإ٠ظبلاد إٌمٛد ٚاٌّغزٕذاد اٌخبطخ ثبٌظشف  الإعّب١ٌخ

 الأخشٜ . ٚاٌغٙبدٌٍّٛفف١ٓ 
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 (4.1)اٌع١ٍّبد اٌؾغبث١خ  ِخـؾ

خ  عبِ اٌؾغبثبد اٌ

 ٍة اٌتأوذ ِٓ طذح  

اٌذساب

اٌشد

يح    ٍة تذٍيً اٌؼٍّ

اٌّذاسثيح  

اسساي سلُ اٌذساب  

اٌّتأحش
الإداسح

اٌّشزش٠بد  

اٌّج١عبد 

اٌّخبصْ 
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 (4.2ِخـؾ ا١ِٛ١ٌخ اٌعبِخ )

اشؼاساخ اٌذفغ 

4.0.3

ال   الإت اني

اسطذح اٌّٛسد٠ٓ

ح  تجّيغ اٌذشوح اٌذائٕ

ٌٍّىسديٓ

4.1.1

ٌٍّىسديٓ الإئتّاْ

4.1.2

تجهيض دساتاخ 

اٌّىسديٓ

 ٍة اػذاد اٌذشوح 4.1.0

اٌذائٕح ٌٍّىسد 

 ً اسساي وشف واِ

تاٌذشوح ٌٍّىسد

ؿٍجبد اٌّشزش٠بد

اٌيىِيح اٌؼاِح 

4.0.0

الادارة 
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 (8.3مخطط اليومية العامة )

اشؼاساخ اٌمثغ 

4.2.3

ال   الإت اني

اسطذج اٌؼّلاء

ّذيٕح  تجّيغ اٌذشوح اٌ

ٌٍؼّلاء

4.2.1

تجهيض دساتاخ 

اٌؼّلاء

 ٍة اػذاد اٌذشوح 4.2.0

 ً يّ اٌّذيٕح ٌٍؼ

 ً اسساي وشف واِ

تاٌذشوح ٌٍؼّيً

 ٍثاخ الاداسج

اٌيىِيح اٌؼاِح 

4.0.0

الادارة 

الاشعارات 

الإئتّاْ ٌٍؼّلاء

4.2.2
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 -:محاسبينظام الالحداث الخاصة بجداول الا 4.6

 

 الحدث

 

 نوع الحدث

 

 النشاط القائم

 

 الاطراف المتأثرة

 

 

 

 

 

 

 إػافح دساب جذيذ

 

 

 

 

 

 

 ِٕتظُ

 

  اٌزؤوذ ِٓ ؽذٚس رعبًِ ِبٌٟ ِع اٌغٙخ اٌّّضٍخ

 ٌٍؾغبة.

  .رؾذ٠ذ اٌّغّٛعخ اٌزٟ ٠ٕزّٟ إ١ٌٙب اٌؾغبة 

   ًرؾذ٠ذ سلُ ٌٍؾغبة اٌّشاد ٚإػبفخ ٚفك ٌذ١ٌ

اٌؾغبثبد فٟ اٌٍّؾك سلُ )   ( ثششٚؽ أْ ٠ىْٛ 

 ٚؽ١ذاً ٚغ١ش ِٛعٛداً عبثمبً.

  ..ٚرؾذ٠ذ ٔٛ  اٌؾغبة رؾ١ٍٍٟ أٚ فشعٟ ا 

   ْٛرؾذ٠ذ اٌؾغبة لأة ٌٍؾغبة ثششؽ أْ ٠ى

 سئ١غ١بً ِٚٛعٛداً عبثمبً.

  ْاػبفخ ٔٛ  اٌؾغبة ٚاٌؾغبة الأة ٚعٕٛا

 اٌؾغبة ٚاٌّلاؽظبد اٌخبطخ ِٕشؤ اٌؾغبة

   إػبفخ اٌؾغبة إٌٟ ٍِف اٌؾشوبد إٌمذ٠خ ثششؽ

 رىْٛ ؽغبثبد فشع١خ .

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ػٍّيح ِاٌيح جذيذ

 اٌزؤوذ ِٓ اٌغٕذاد اٌّؤ٠ذح ٌؾذٚس اٌع١ٍّخ. 1-1 ِٕتظُ

 اٌزؤوذ ِٓ الأصش اٌّبٌٟ ٌىً ع١ٍّخ. 1-2

رؾذ٠ذ الاؽشاف اٌّغبّ٘خ فٟ اٌزعبًِ اٌّبٌٟ فٟ  1-3

 عٕذ.وً 

 اٌزؤوذ ِٓ ربس٠  ؽذٚس اٌع١ٍّخ ثزبس٠  ا١ٌَٛ . 1-4

اٌزؤوذ ِٓ ٚعٛد اٌؾغبثبد اٌّّضٍخ ٌلأؽشاف  1-5

اٌّغبّ٘خ فٟ لبئّخ الأؽشاف اٌّزعبٍِخ ِع 

 إٌّشؤح.

اػبفخ اٌؾغبثبد اٌغذ٠ذٖ اٌٟ لبئّخ اٌؾغبثبد  1-6

 اٌّّضٍخ ٌٍّزعب١ٍِٓ ِع إٌّشؤح عذٚي اٌؾغبة

زؤصش فٟ وً رؾذ٠ذ اٌؾغبثبد اٌّذ٠ٕخ ٚاٌذائٕخ اٌّ 1-7

 عٕذ .

 رؾذ٠ذ اٌّجبٌ  إٌمذ٠خ ثىً ؽغبة. 1-8

اٌزؤوذ ِٓ رغبٚٞ سط١ذ ؽغبثبد اٌـشف اٌّذ٠ٓ  1-9

 ِع سط١ذ ؽغبثبد اٌـشف اٌذائٓ فٟ وً ع١ٍّخ .

أعشاء اٌم١ذ اٌّؾبعجٟ ) ٍِف اٌؾشوخ إٌمذ٠خ+  1-10

 ٍِف عٕذ اٌم١ذ (.

اٌزشؽ١ً اٌٟ اٌؾغبثبد اٌّخزٍفخ ) ٍِف  1-11

 اٌؾغبثبد(.

 اٌّؤ٠ذح ) ٍِف اٌغٕذ اٌم١ذ(أسشفخ اٌغٕذاد  1-12

 

 

 

 

 

      .فزؼ عٕذ ل١ذ عذ٠ذ 

   اٌزؤوذ ِٓ اٌغٕذاد اٌّؤ٠ذح ٌؾذٚس اٌع١ٍّخ فعلا

 رغٍغً ؽذٚصٙب.

  . َٛاٌزؤوذ ِٓ ربس٠  ؽذٚس اٌع١ٍّخ ثزبس٠  ا١ٌ 

    ٌرؾذ٠ذ اٌؾغبثبد اٌّذ٠ٕخ ٚاٌذائٕخ ٚرؾذ٠ذ اٌّجب

 اٌخبطخ ثٙب.
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 إػافح سٕذ ليذ جذيذ

   ٟاٌؾغبثبد اٌّٛعٛدح فٟ اٌغٕذ ِٛعٛدح ؽزّب ف

ٍِف اٌؾغبثبد وؾغبثبد رؾ١ٍ١ٍٗ اٚ فشع١ٗ  ٚإلا 

 ٠زُ إعـبء اٌّغزخذَ إِىب١ٔخ إٔشبء ؽغبة عذ٠ذ  .

    وزبثخ اٌّلاؽظبد اٌخبطخ ثّٕشؤ اٌغٕذ

 ٚاٌزٛط١ف اٌخبص ثّغزخذَ اٌغٕذ.

   ٟإػبفخ اٌؾغبثبد اٌذاخٍخ فٟ اٌم١ذ اٌّؾبعج

ٚاٌّجبٌ  إٌمذ٠خ اٌخبطخ ثُٙ ثششؽ عذَ ٚػع ل١ُ 

 عبٌجخ فٟ اٌؾمٛي إٌمذ٠خ.

 

   ٓاٌزؤوذ ِٓ رغبٚٞ أسطذح اٌـشف اٌّذ٠ٓ ٚاٌذائ

 فٟ وً ل١ذ ِؾبعجٟ فٟ اٌٛصبئك اٌزبثعٗ ٌٍع١ٍّٗ 

  ..إعشاء ع١ٍّخ اٌزشؽ١ً إٌٟ اٌؾغبثبد 

 ٌاٌّذ٠ٓ ٚاٌذائٓ وً ف١ّب رؾذ٠ش اٌشط١ذ اٌؾب ٟ

 ٠خظٗ إٌٟ ٍِف اٌؾغبثبد.

   ْإطذاس عٕذ ل١ذ ٚلائؾخ اٌؾغبثبد ١ِٚضا

اٌّشاععخ ٌىً ِٓ إٌّشؤح ٚاٌؾغبثبد أٚ عٕذ 

 اٌـٍت.

 

 ٔىع ليذ يىِي جذيذ تسجيً

 رؾذ٠ذ ٔٛ  اٌم١ذ عىغٟ اٚ عبدٞ اٚ دٚسٞ  - 

 افٙبس اٌم١ذ اٌّؾبعجٟ اٌّشاد رعذ٠ٍخ  -

 ِٓ علاِخ اٌج١بٔبد ف١خ . اٌزبوذ -

 

 

 دزف دساب ِؼيٓ

 رؾذ٠ذ اٌؾغبة اٌّشاد ؽزفخ . - 

 اٌزبوذ ِٓ ٚعٛد أثٕبء ٌٍؾغبة ِٓ عذِخ  -

 اٌزبوذ ِٓ ٚعٛد ع١ٍّبد رخض اٌؾغبة ِٓ عذِخ  -

 اٌزؤص١ش عٍٝ اٌؾغبثبد اٌّخزظخ ٚاٌّزؤصشح ثبٌؾغبة  -

 

 

 

 تؼذيً دساب ِؼيٓ

 رؾذ٠ذ اٌؾغبة اٌّشاد ؽزفخ . - 

 ِٓ ٚعٛد أثٕبء ٌٍؾغبة ِٓ عذِخ  اٌزبوذ -

 اٌزبوذ ِٓ ٚعٛد ع١ٍّبد رخض اٌؾغبة ِٓ عذِخ  -

 اٌزؤص١ش عٍٝ اٌؾغبثبد اٌّخزظخ ٚاٌّزؤصشح ثبٌؾغبة  -

اٌزعااااذ٠ً عٍااااٝ اٌّعٍِٛاااابد اٌزااااٟ الارااااؤصش عٍااااٝ  -

 اٌؾغبثبد 

 

 

 

 

 تذذيذ دشوح دساب ِؼيٓ

 رؾذ٠ذ اٌؾغبة  - 

رؾذ٠ااذ اٌؾشواابد اٌّذ٠ٕااخ ٌٍؾغاابة ِاآ ٚالااع دفاابرش  -

 ا١ِٛ١ٌخ اٌعبِخ  

رؾذ٠ااذ اٌؾشواابد اٌذائٕااخ ٌٍؾغاابة ِاآ ٚالااع دفاابرش  -

 ا١ِٛ١ٌخ اٌعبِخ .

عشع ؽشوخ اٌؾغبة اٌزفظ١ٍ١خ ٚاٌشطا١ذ إٌٙابئٟ  -

 ٌٍؾغبة ؽزٝ ربس٠خخ .

 عذَ اٌزؤص١ش ثؤٞ اسطذح وبٔذ . -

 

 

 

 اطذاس الاسطذج الافتتاديح

رؾذ٠ذ اٌؾغبثبد الافززبؽ١خ ٚاٌّجبٌ  اٌخبطخ ثٙب ولاً  - 

 ؽغت ؽج١عخ اٌؾغبة 

 فزؼ عٕذ ل١ذ عذ٠ذ ثزبس٠  ثذا٠خ اٌفزشح اٌّؾبعج١خ  -

 رغغ١ً اٌؾغبثبد الاعبع١خ فٟ ثذا٠خ اٌفزشح . -

 ؽفق اٌّغزٕذ ٚرشؽ١ً ِجبٌ  اٌؾغبثبد . -

 

 

 اٌثذج ػٓ دساب ِؼيٓ

 رؾذ٠ذ اٌؾغبة اٌّع١ٓ . - 

 رؾذ٠ذ اٌفئخ اٌّشرجؾ ثخ . -

رؾذ٠ذ ٔٛ  اٌجؾش )ثبٌشلُ اٚ ثبلاعُ اٚ ثابخش رعبِاً  -

 ِعخ اٚ ثششؽ ِع١ٓ( اٚ ثىبفخ اٌّعب١٠ش .
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 اٌغاء ػٍّيح ِاٌيح

 رؾذ٠ذ سلُ اٌع١ٍّخ  - 

 رؾذ٠ذ سلُ ِغزٕذ اٌع١ٍّخ . -

عّاااً ل١اااذ عىغاااٟ ٌٍع١ٍّاااخ ِاااع الاؽزفااابف ثبٌع١ٍّاااخ  -

ذح ٚرؾذ٠ذ ٔٛ  اٌع١ٍّاخ اٌؾب١ٌخ ٚرٌه ثفزؼ ع١ٍّخ عذ٠

 ل١ذ عىغٟ 

 ؽفق اٌّغزٕذ -

 

تسجيً ِجّىػح ِشوض تىٍفح 

 جذيذج

 رؾذ٠ذ اٌّغّٛعخ اٌّع١ٕخ  - 

) ِٛفف١ٓ _عّلاء_ِذساء_اطاؾبة ٍٍِاه ٚخلافاخ 

) 

اٌزبوذ ِٓ ٚعٛدُ٘ اٚعذِخ فٟ د١ًٌ اٌؾغبثبد اٌعبَ  -

. 

 رغغ١ً اعُ اٌّغّٛعخ . -

 

 

 تسجيً ِشوض تىٍفح جذيذ

 اٌزٟ ٠ٕزّٟ ا١ٌٙب .رؾذ٠ذ اٌّغّٛعخ  - 

 ثٙب ِشوض اٌزىٍفخ  ٠زؤصشرؾذ٠ذ الاِبوٓ اٌزٟ  -

 رغغ١ً اعُ ِشوض اٌزىٍفخ . -

 

 

 تسجيً ػٍّح جذيذج

 رؾذ٠ذ اٌعّلاد اٌزٟ ٠زعبًِ ِعٙب إٌّشؤ - 

 ِٓ عذَ ٚعٛد اٌعٍّخ اٌغذ٠ذح اٌزؤوذ -

رؾذ٠ذ ععش اٌظشف ٌٍعٍّخ اٌغذ٠اذح ِمبسٔاخ ثبٌعٍّاخ  -

 اٌّؾ١ٍخ .

 

 

اٌظشف تسجيً فشوق اسؼاس 

 ٌٍؼّلاخ

 ِٓ ؽبٌخ اغلاق اٌغٕخ اٌّب١ٌخ. اٌزؤوذ - 

فاازؼ ؽغاابة عذ٠ااذ فااٟ فئااخ الاسثاابػ ٚاٌخغاابئش ثبعااُ  -

 فشٚق اععبس اٌظشف .

 رؾذ٠ذ اٌّجبٌ  اٌّٛعٛدح ثبٌعّلاد الاعٕج١خ  -

 ٌٍعٍّخ الاعٕج١خ  رغغ١ٍٗرؾذ٠ذ أخش ععش طشف رُ  -

رؾذ٠ااذ عااعش اٌظااشف اٌغاابثك ٌٍعٍّااخ الاعٕج١ااخ عٕااذ  -

 .ادخبي اٌّجٍ  

رؾذ٠اااذ ِجٍااا  اٌخغااابسح اٚ اٌاااشثؼ ٌٍظااإذٚق اٚ ِااآ  -

 اٌظٕذٚق . 

 

 

 

 استلاَ شيه أجً ِٓ اٌغيش

 اٌزؤوذ ِٓ ٚعٛد ؽغبة اٌع١ًّ . - 

 ٌٍع١ًّ . الائزّبٟٔاٌزؤوذ ِٓ اٌٛػع  -

 رؾذ٠ذ ربس٠  اعزلاَ اٌّجٍ  اٌّغزؾك )ِجٍ  اٌش١ه (. -

 ِٓ سط١ذ اٌع١ًّ فٟ اٌجٕه . اٌزؤوذ -

ٌلاعازلاَ اٚ اسعابي اشاعبس اسعبي اٌش١ه اٌٝ اٌجٕاه  -

 ثبٌغذاد اٌفٛسٞ ٌم١ّخ اٌش١ه .

رؾذ٠ذ اٌؾغبثبد اٌّـزؤصشح ِآ ع١ٍّاخ اعازلاَ اٌشا١ه  -

 . ٠ٗٚاٌزظشف 

 

 

 

 

 اطذاس شيه اجً ٌٍغيش

 اٌزؤوذ ِٓ ٚعٛد ؽغبة ٌٍّٛسد . - 

 ٌٍّٕشؤح . الائزّبٟٔاٌزؤوذ ِٓ اٌٛػع  -

 رؾذ٠ذ ربس٠  اعزلاَ اٌّجٍ  اٌّغزؾك )ِجٍ  اٌش١ه (. -

 ِٓ سط١ذ إٌّشؤح فٟ اٌجٕه . اٌزؤوذ -

اسعابي ِجٍا  اٌشا١ه  اٌاٝ اٌجٕاه ٌلاعازلاَ اٚ اسعابي  -

 اشعبس دائٓ ثئؽبٌخ فزشح الاعزؾمبق ٌم١ّخ اٌش١ه .

رؾذ٠ذ اٌؾغبثبد اٌّـزؤصشح ِٓ ع١ٍّاخ طاشف اٌشا١ه   -

. 

-  

 

 

 اٌزؤوذ ِٓ اٌغٕذاد اٌّؤ٠ذح ٌؾذٚس اٌع١ٍّخ. - 

 اٌّبٌٟ ٌىً ع١ٍّخ.اٌزؤوذ ِٓ الأصش  -

رؾذ٠ااذ الاؽااشاف اٌّغاابّ٘خ فااٟ اٌزعبِااً اٌّاابٌٟ فااٟ  -

 اٌغٕذ.
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 طشف ِثٍغ ٔمذا  

 اٌزؤوذ ِٓ ربس٠  ؽذٚس اٌع١ٍّخ ثزبس٠  ا١ٌَٛ . -

اٌزؤواااذ ِااآ ٚعاااٛد اٌؾغااابثبد اٌّّضٍاااخ ٌلأؽاااشاف  -

 اٌّغبّ٘خ فٟ لبئّخ الأؽشاف اٌّزعبٍِخ ِع إٌّشؤح.

اٌاااٟ لبئّاااخ اٌؾغااابثبد  اٌغذ٠اااذحاػااابفخ اٌؾغااابثبد  -

 ب١ٍِٓ ِع إٌّشؤح عذٚي اٌؾغبةاٌّّضٍخ ٌٍّزع

 رؾذ٠ذ اٌؾغبثبد اٌّذ٠ٕخ  اٌّزؤصش فٟ اٌغٕذ . -

 رؾذ٠ذ اٌّجبٌ  إٌمذ٠خ ثىً ؽغبة. -

 ِٓ رٛفش اٌشط١ذ اٌىبفٟ ٌظشف اٌّجٍ . اٌزؤوذ -

أعشاء اٌم١ذ اٌّؾبعجٟ ) ٍِف اٌؾشوخ إٌمذ٠خ+ ٍِف  -

 عٕذ اٌم١ذ (.

 اٌزشؽ١ً اٌٟ اٌؾغبثبد اٌّخزٍفخ ) ٍِف اٌؾغبثبد(. -

 أسشفخ اٌغٕذاد اٌّؤ٠ذح ) ٍِف اٌغٕذ اٌم١ذ( -

 

 

 لثغ ِثٍغ ٔمذا  

 ثبٌض٠اااابدحرىاااْٛ ٔفاااظ اٌع١ٍّاااابد ٌظاااشف ٌٚىٕٙاااب  - 

 ٌؾغبة اٌظٕذٚق

 

 

 

 

 طشف ِثٍغ تشيه

 اٌزؤوذ ِٓ اٌغٕذاد اٌّؤ٠ذح ٌؾذٚس اٌع١ٍّخ. - 

 اٌزؤوذ ِٓ الأصش اٌّبٌٟ ٌىً ع١ٍّخ. -

رؾذ٠ااذ الاؽااشاف اٌّغاابّ٘خ فااٟ اٌزعبِااً اٌّاابٌٟ فااٟ  -

 اٌغٕذ.

 اٌزؤوذ ِٓ ربس٠  ؽذٚس اٌع١ٍّخ ثزبس٠  ا١ٌَٛ . -

اٌزؤواااذ ِااآ ٚعاااٛد اٌؾغااابثبد اٌّّضٍاااخ ٌلأؽاااشاف  -

 اٌّغبّ٘خ فٟ لبئّخ الأؽشاف اٌّزعبٍِخ ِع إٌّشؤح.

اػااابفخ اٌؾغااابثبد اٌغذ٠اااذٖ اٌاااٟ لبئّاااخ اٌؾغااابثبد  -

 اٌّّضٍخ ٌٍّزعب١ٍِٓ ِع إٌّشؤح عذٚي اٌؾغبة

 فٟ اٌغٕذ .رؾذ٠ذ اٌؾغبثبد اٌّذ٠ٕخ  اٌّزؤصش  -

 رؾذ٠ذ اٌّجبٌ  إٌمذ٠خ ثىً ؽغبة. -

 اٌزبوذ ِٓ رٛفش اٌشط١ذ اٌىبفٟ ٌظشف اٌّجٍ . -

أعشاء اٌم١ذ اٌّؾبعجٟ ) ٍِف اٌؾشوخ إٌمذ٠خ+ ٍِف  -

 عٕذ اٌم١ذ (.

 اٌزشؽ١ً اٌٟ اٌؾغبثبد اٌّخزٍفخ ) ٍِف اٌؾغبثبد(. -

 أسشفخ اٌغٕذاد اٌّؤ٠ذح ) ٍِف اٌغٕذ اٌم١ذ( -
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 اٌخأياٌّثذج 

 تظّيُ واجهاخ إٌظاَ 4.7

 

 تسجيل الدخول للنظامشاشه  4.7.1
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 الشاشة الرئيسية لنظام الاستاذ العام 4.7.2

ِٕٚٙب ٠زُ اٌزٕمً اٌٝ وبفخ اٌشبشبد الاخشٜ ٌٍٕظبَ ٚرؾزٛٞ عٍٝ شبشبد اٌز١ٙئٗ 

اٌعبِخ ٌٍٕظبَ ِٓ ادخبي ث١بٔبد اٌؾغبثبد اٌعبِخ ٌٍّٛسد٠ٓ اٚ اٌعّلاء اٚ اٌظٕبد٠ك 

 إٌمذ٠خ اٚ اٌّٛفف١ٓ ٚغ١ش٘ب ِٓ اٌؾغبثبد راد اٌعلالخ . 

ٝ شبشخ ا١ِٛ١ٌخ اٌعبِخ ٚاٌزٟ وّب ٠زُ ثعذ ع١ٍّخ ر١ٙئخ اٌّذخلاد اٌعبِخ  اٌذخٛي اٌ

 .ع١زُ ششؽٙب لاؽمب 
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 اضافه المستخدمين والصلاحيات لهم 4.7.3
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 شاشة ادخال القيود اليومية  4.7.4

٠ٚزُ ِٓ خلاي ٘زٖ اٌشبشخ اصجبد وبفخ اٌع١ٍّبد ا١ِٛ١ٌخ ٚأشبء اٌزٛع١خ اٌّؾبعجٟ 

٠زُ ف١ٙب رؾذ٠ذ اٌعبَ ا١ٌذٚٞ .. ٚإٌّبعت ٌىً ع١ٍّخ . ٚرعزجش ثّضبثخ دفزش ا١ِٛ١ٌخ 

ربس٠  اٌع١ٍّخ ٚسلُ اٌم١ذ اٌعبَ ٚاٌج١بْ اٌعبَ ٌٍع١ٍّخ صُ ٠زُ رؾذ٠ذ اؽشاف اٌم١ذ 

اٌّؾبعجٟ اٌّذ٠ٓ ٚاٌذائٓ ٚوزبثخ وبفخ اٌج١بٔبد اٌّـٍٛثخ ؽغت ِجذا الاصجبد ِٚجذا 

اٌٛاؽذح الافظبػ اٌزبَ ٌٍع١ٍّخ . ٠ّٚىٓ وزبثخ ل١ذ ِفشد اٚ ل١ذ ِضدٚط فٟ اٌع١ٍّخ 

اٌّذ٠ٓ ٠غبٚٞ اعّبٌٟ اٌّجٍ  اٌذائٓ   صُ ٠زُ  ٚالاُ٘ اْ ٠زغبٜٚ ؽشفٟ اٌم١ذ اٌّجٍ 

 ؽفق اٌع١ٍّخ ٚاعزّبد٘ب .
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 ومنها يتم ادخال وتعريف بيانات الحسابات الجديدة 4.7.5
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 )الاستاذ العام والتقارير العامه( شاشه التدقيق والمراجعه 4.7.6
 

اٌشبشٗ ٠زُ رؾذ٠ذ ٚاخز١بس ؽغبة ِع١ٓ لاعزعشاع وبفٗ ؽشوٗ ِٚٓ خلاي ٘زٖ 

اٌّذ٠ٕٗ ٚاٌذائٕٗ )رشط١ذ اٌؾغبثبد( ١ٌزُ ؽجبعٗ وشف رفظ١ٍٟ ٌٍؾغبة اٌّؾذد وّب 

٠زُ فشص اٌؾشوبد اٌّب١ٌٗ ؽغت ٔٛ  اٌع١ٍّٗ ِٕٚٙب ا٠ؼب ٔغزـ١ع عشع وشد 

ؽشوٗ اٌظٕف ٚؽشوٗ اٌظٕف اٌزفظ١ٍ١ٗ ٌٍٛاسد ٚإٌّظشف ٚؽجبعزٙب ٚاعزعشاع 

اٌظٕف اٌزفظ١ٍ١ٗ ٚوزٌه ٠ّىٓ ِٓ خلاي ٘زٖ اٌشبشٗ ؽجبعٗ ١ِضاْ اٌّشاععٗ 

 ِغب١ِع ٚاسطذٖ.

 

 ومنها يتم استعراض بيانات الحركه المدخله وامكانيه التعديل عليها والتصحيح 4.7.7
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 تقرير كشف الحساب وكرت الصنف 4.7.8
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 كشف اجماليات الحسابات )ميزان المراجعه للمجاميع والارصده(  4.7.9
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 إٌتائج 5.1

ىب١ٌخ ِاااااآ خاااااالاي دساعاااااازٕب ٌٙاااااازا اٌّٛػااااااٛ  ؽاااااابٚي اٌجاااااابؽضْٛ ِعبٌغااااااخ اشاااااا

  اٌظااااااغ١شح ٌٍّشاااااابس٠ع رااااااذٚس فااااااٟ إٌظاااااابَ اٌّؾبعااااااجٟ اٌّظااااااغشاٌجؾاااااش اٌزااااااٟ 

فماااااذ راااااُ اٌزٛطااااا١ً ا١ٌاااااخ ِااااآ خااااالاي الاؽااااابس إٌظاااااشٞ ٚاٌذساعااااابد اٌغااااابثمخ 

 ف١ّب ٠ٍٟ: اٌٝ ثعغ الاعزٕزبعبد اٌزٟ ٠ّىٓ رٍخ١ظٙب

 رظ١ُّ ٔظبَ ِؾبعجٟ ٚثب١ٌّّضاد اٌزٟ ٠ؾزبعٙب اٌّغزخذَ .  -1

 اٌعشٛائ١خ فٟ ؽفق اٌٛصبئك .رجغ١ؾ الاعشاءاد اٌؾبعٛث١خ ٚرغٕت   -2

 رخف١غ اٌزىب١ٌف .رُ   -3

 سفع اداء إٌّشبح ٚاٌزم١ًٍ ِٓ الاخـبء ٚػ١ب  اٌٛصبئك .  -4

 . ثىً عٌٙٛخ اعزخذاَ الأظّخ ِعشفخ و١ف ٠زُ   -5

              عٕذ اٌجذء ثزٕف١ز أٞ ٔظبَ لاثذ ِٓ اخز ع١ّع اٌّزـٍجبد ٌعًّ ٚرظ١ُّ  -6

 ٌٍٕظبَ ٚلبثٍخ ٌٍزعذ٠ً ٚالاػبفخ . ث١بٔبد ِٕبعجخ لبعذح 
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 اٌتىطياخ 5.2

 اٌذساسح تالاتي: يتىط  اٌتىطً اٌيح ِٓ ٔتائج ِا تُتٕاء ػًٍ 

٠غت  رـ٠ٛش ٔظبَ ٌٍّشبس٠ع اٌظغ١شح ٚاٌّزٛعـخ ثئػبفخ وبفخ اٌشبشبد اٌّزعٍمخ / 1

ِٚشدٚد اٌج١ع    ٚث١ع  ِٚشدٚد اٌششاء  ثبٌع١ٍّبد اٌّخض١ٔخ ِٓ ع١ٍّخ ششاء

 ٓ عشد ٚاسطذح افززبؽ١خ  ٌٍّخضْٚ  ٚاٌع١ٍّبد اٌخبطخ ثبٌزغ٠ٛبد اٌّخض١ٔخ ِ

فظً اٌع١ٍّبد اٌّب١ٌخ  ِٓ عٕذ لجغ ٚطشف ٔمذٞ ثشبشبد ِغزمٍخ  ٠غت / 2

الزظش  اٌزؾ١ًٍ اٌؾبٌٟ عٍٝ  اصجبد اٌع١ٍّبد اٌّب١ٌخ ٚاٌّخض١ٔخ  ثبٌـش٠مخ  الاصجبد /3

 فٟ اٌم١ٛد ا١ِٛ١ٌخ  .اٌّؾبعجٟ  ا١ٌذٚٞ اٌّزّضً 

 / ٔٛطٟ ثبعزّبد ٘زٖ إٌظبَ ٌٍّشبس٠ع اٌظغ١شح4
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 اٌّشاجغ 5.3

  
(  رم١١ُ ِذٜ وفبءح ٔظُ اٌّعٍِٛبد اٌّؾبعج١خ ٌذٜ ششوبد رٛص٠ع اٌٛلٛد اٌعبٍِخ فٟ 2011ِب٘ش أثٛ ٘ذاف )

 . ثزظشّف.22  19  18لا١ِخ  طفؾخ فٍغـ١ٓ: اٌغبِعخ الإع -لـب  غضح  غضح 

اٌفظً اٌذساعٟ  -اٌّغزٜٛ اٌضبٟٔ  -( 1الإؽبس اٌعبَ ٌٕظبَ اٌّعٍِٛبد اٌّؾبعج١خ  ٔظُ اٌّعٍِٛبد اٌّؾبعج١خ )

 .. ثزظشّف29  28  27(  طفؾخ 136الأٚي )وٛد 

أ. د. عبيء اٌغبٌّٟ: اعبع١بد ٔظُ اٌّعٍِٛبد اٌّؾبعج١خ  داس إٌّب٘ظ ٌٍٕشش ٚاٌزٛص٠ع  اٌـجعخ اٌشاثعخ  عّبْ  

2012 

د. ع١ذ طبثش رعٍت: ٔظُ ٚدعُ ارخبر اٌمشاساد الإداس٠خ  داس اٌفىش ٔبششْٚ ِٚٛصعْٛ  اٌٍّّىخ الأسد١ٔخ 

 2011اٌٙبش١ّخ  عّبْ  الأسدْ  

 ٚاٞ ثبن ِش١ٓ عٍٝ ِٛلع 2017ٔٛفّجش   18ٔغخخ ِؾفٛفخ.1991   اٌزؾ١ًٍ ٚاٌزشو١ت   Ritcheyَٛر

 .ٚاٞ ثبن ِش١ٓ عٍٝ ِٛلع 2017ٔٛفّجش   3ٔغخخ ِؾفٛفخ رؾ١ًٍ إٌظُ

 َ 2011 –ْ   ِـجعخ ٚد٠بْ   أَ دسِب 1عٍٟ ِؾّذ إثشا١ُ٘ وشدٞ   ٔظُ اٌّعٍِٛبد الإداس٠خ   ؽ 

 .2006 –عظبَ إٌذاف ٚآخش٠ٓ   رؾ١ًٍ ٚرظ١ُّ ٔظُ اٌّعٍِٛبد   اٌـجعخ الأٌٚٝ   داس اٌجذا٠خ   عّبْ 

 اٌغبِع١خاٌذاس  2009(: أ.د اؽّذ ِؾّذ ٔٛس .ؽجعٗ اٌّب١ٌخ ِجبدا اٌّؾبعجخ (وزبة 

 عّبْ  2015-5( : عجذإٌبطش ٔٛس/١ٌٚذ ط١بَ /ؽغبَ اٌذ٠ٓ خذاػ ؽجعٗ 2ط-اٌّب١ٌٗ اٌّؾبعجخوزبة )اطٛي 

 اٌّغ١شح داس 

: http://fileformats.archiveteam.org/wiki/FDB_(Legacy_Family_Tree) .وطٍح ِشجغ

  2019.يىٌيى:  31اٌىطىي

"Introduction to importing and exporting data". Microsoft.  ِؤسشف

 .2010أوزٛثش  15اؽٍع ع١ٍٗ ثزبس٠   .2020ٔٛفّجش  9فٟ  الأطً ِٓ

 ٚاٌزغ١ٙضاد )لٕبٖ عىٛة ثلاط ( ٌلأٔظّخِٓ ششوخ عىٛة  ِخزٍفخدسٚط  

 

 

 

 

 

http://www.swemorph.com/pdf/anaeng-r.pdf
http://www.swemorph.com/pdf/anaeng-r.pdf
https://web.archive.org/web/20171118130417/http:/www.swemorph.com/pdf/anaeng-r.pdf
https://web.archive.org/web/20171118130417/http:/www.swemorph.com/pdf/anaeng-r.pdf
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%88%D8%A7%D9%8A_%D8%A8%D8%A7%D9%83_%D9%85%D8%B4%D9%8A%D9%86
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%88%D8%A7%D9%8A_%D8%A8%D8%A7%D9%83_%D9%85%D8%B4%D9%8A%D9%86
https://web.archive.org/web/20070822025602/http:/pespmc1.vub.ac.be/ASC/SYSTEM_ANALY.html
https://web.archive.org/web/20070822025602/http:/pespmc1.vub.ac.be/ASC/SYSTEM_ANALY.html
https://web.archive.org/web/20171103143554/https:/web.archive.org/web/20070822025602/http:/pespmc1.vub.ac.be/ASC/SYSTEM_ANALY.html
https://web.archive.org/web/20171103143554/https:/web.archive.org/web/20070822025602/http:/pespmc1.vub.ac.be/ASC/SYSTEM_ANALY.html
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%88%D8%A7%D9%8A_%D8%A8%D8%A7%D9%83_%D9%85%D8%B4%D9%8A%D9%86
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%88%D8%A7%D9%8A_%D8%A8%D8%A7%D9%83_%D9%85%D8%B4%D9%8A%D9%86
http://fileformats.archiveteam.org/wiki/FDB_(Legacy_Family_Tree)
https://ar.wikipedia.org/wiki/31_%D9%8A%D9%88%D9%84%D9%8A%D9%88
https://ar.wikipedia.org/wiki/31_%D9%8A%D9%88%D9%84%D9%8A%D9%88
https://ar.wikipedia.org/wiki/2019
https://web.archive.org/web/20201109011756/https:/support.microsoft.com/en-us/office/introduction-to-importing-linking-and-exporting-data-in-access-08422593-42dd-4e73-bdf1-4c21fc3aa1b0?ui=en-us&rs=en-us&ad=us
https://web.archive.org/web/20201109011756/https:/support.microsoft.com/en-us/office/introduction-to-importing-linking-and-exporting-data-in-access-08422593-42dd-4e73-bdf1-4c21fc3aa1b0?ui=en-us&rs=en-us&ad=us
https://support.microsoft.com/en-us/office/introduction-to-importing-linking-and-exporting-data-in-access-08422593-42dd-4e73-bdf1-4c21fc3aa1b0?ui=en-us&rs=en-us&ad=us
https://support.microsoft.com/en-us/office/introduction-to-importing-linking-and-exporting-data-in-access-08422593-42dd-4e73-bdf1-4c21fc3aa1b0?ui=en-us&rs=en-us&ad=us
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